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RiZE VALILIGi
01 Niifus ve Vatandashk Miidiirliigii
Merkez Ilge Niifus Miidiirliigii
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin
Sira No Hizmetin Ad1 Bagvuruda Istenen Belgeler Tamamlanma Stresi
(En Geg)
1.Dogum Bildirimini Anne veya Baba yapar.
-Dogum tescili dogumu gosteren Resmi Belge (Dogum Raporu) ile yapilir.
-Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye’de 30 Giin i¢inde Niifus Miidiirliigiine,
yurt disinda ise 60 giin i¢inde Dig Temsilcilige bildirilmesi zorunludur.
1- Dogum Tescili -Saglik kuruluslar ve saglik kuruluslar1 disinda saglik personeli nezaretinde ger¢eklesen dogumlar ilgili 8-10 dk.
saglik birimince bulunulan yer niifus miidiirliigiine bes (5) is giinii i¢inde bildirilir.
-Saglik personeli takibi diginda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi niifus midurltklerine szl beyanla da
yapilabilir. Ancak sozlii beyanda miilki idare amirinin emri ile aile hekimlerince beyanlarin dogrulugunun
arastiritlmasi zorunludur.
5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina iliskin Y&netmeliginin 17.maddesi geregince,
1.0n sekiz yasini tamamlayincaya kadar herhangi bir nedenle aile kiitiiklerine kaydedilmemis olan ve
yabanci bir devletle vatandaslik bagi bulunmayan kisiler; ana veya baba, bunlarin 6lmiis olmasi halinde, | Kurumlarla yapilan
Sakl: Niifus varsa kardeslerivile hisimligin1 gosterir tibbi rapor ibraz etmeleri durumunda aile kiitiiklerine tescil edilerek yazigmalarin
2- islemleri Tiirk vatandasligimi kazanir. (Tahkikatlarin)
2.Sakli niifus olduklar iddiasiyla aile kiitiiklerine tescil i¢in bagvuru makami illerde Valilikler, ilgelerde sonucuna gore
kaymakamliklardir. tamamlanir.
3.Sakli niifusun tespitine ve tesciline iliskin usul ve esaslar Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigii
tarafindan belirlenir.
3- Evlenme Tescili Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan génderilen MERNIS Evlendirme Bildirimi ile tescil edilir. 3 dk.
5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasma liskin
4- Bosanma Tescili yonetmeliginin ilgili maddeleri geregi istenilen belgeler. 4 dk.

1-Aile Mahkemelerinden gelen bosanma karari.




Olum Tescili

5490 Sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunun 31.maddesi ve Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina liskin
Y onetmeliginin 35.maddesi geregi,

1-Yurt icinde meydana gelen 6liim olaylar1 kurumlar ve yetkililer tarafindan niifus miidiirliigiine on giin
icinde bildirilir.

2-Oliim bildiriminin diizenlenmesine iliskin bilgiler, Saglik Bakanlig1 veya dis temsilcilikler tarafindan on
glin igerisinde elektronik ortamda merkezi veri tabanina gonderilir veya tescil edilir.

3-Eski tarihlerde gerceklesen 6liim olayma iligkin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa 6liim olayini bilen
iki tanik ismi ve adresi bildirilir. Kolluk kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna goére 6liim tescili yapilir.
Tahkikat siresi ortalama 15-20 gunddr.

4 dk.

Turkiye Cumbhuriyeti
Kimlik Kart1

1-Kimlik kart1 talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak On bes yasini tamamlamis herkesin sahsen
bagvurmasi esastir.

2-On bes yasin1 tamamlamis kisilerin kimlik kart1 bagvurusunda parmak izi alinacak olup, niifus ciizdani,
uluslararasi aile cilizdani, pasaport, siirlicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti
veya basin karti, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya OSYM tarafindan verilmis
sinava giris belgesi gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ile son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis bir
adet biyometrik fotograf ile yapilir.

3-Nufus Midiirliigiince yapilan inceleme sonucunda bagvuran kisinin, kaydin sahibi olup olmadig
hususunda tereddiit olugsmas1 halinde, Kimlik Tespit Formu diizenlenerek miilki idare amirinin emri ile
kolluk kuvvetlerince sorusturma yapilir. Sorugturmanin olumlu sonug¢lanmasi1 durumunda kisinin bagvurusu
ile ilgili islem tamamlanur.

4- Kimlik kart1 Gicreti: 2022 yil1 i¢in 37,50 TL dir.(Her y1l degerleme oraninda arttirilir)

10-15 dk.

Surucu Belgesi

Suruct belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir. Miiracaat esnasinda gerekli belgeler

1-Saglik Raporu

2-Siiriicii Belgesi harg bedelinin ve Vakif bedelinin Bankalara, PTT ve Vergi Dairelerine yatirilmasi.
3-1 adet son alt1 (6) ay i¢inde ¢ekilmis 50x60 ebatlarinda Biyometrik fotograf

4-Biyometrik veri alma iglemi

5-10 dk.




1-Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat etmesi esastir.

2- Yedi (7) yasimi tamamlamis her bireyin Biyometrik verisi (Parmak izi) alinacaktir.

3-Ergin olmayanlar veya kisitlilar i¢in veli, vasi veya kayyum karart ve noter onayli muvafakat belgesi
gereklidir.

4-Anne veya babadan birisinin yabanci iilke vatandasi olmasi halinde noter onayli muvafakat belgesi

Umuma Mahsus
8- (Bordo) Pasaport gereklidir. 5-10dk
5-Pasaport defter bedelinin ve siire har¢ bedelinin Bankalara, PTT ve Vergi Dairelerine yatirilmasi.
6-Anaokulu ve Ilkdgretim okulunda 6grenci olanlar i¢in onayli grenci belgesi
7-1 adet son alt1 (6) ay i¢inde ¢ekilmis 50x60 ebatlarinda Biyometrik fotograf
8- Biyometrik veri alma islemi
1-Yurt icinde adres bildirecekler i¢in Form A doldurulacak.
2-Yurt disinda adres bildirecekler i¢in Form B doldurulacak.
3-Son tarihli Elektrik, su, telefon, dogalgaz faturasi veya s6zlesmesi. (bunlardan sadece biri)
9- Adres Beyan 4-Beyanda bulunulan adresin bos olmasi halinde herhangi bir evrak istenmemektedir. 5 dk.
5-Adres degisikligi i¢in miiracaat edenlerin kimlik belgeleri(niifus clizdani, ehliyet, pasaport, aile ciizdan
resmi kurumlarca diizenlenmis fotografli kimlik belgesi ve vatandasliktan ¢ikmis olanlar i¢in mavi kart) ile
bizzat bagvurmalar1 gerekmektedir.
1-5490 Sayili Nifus Hizmetleri Kanunun 44. Maddesinin 5. Bendi geregince kimlik paylagim sistemi
) iizerinden niifus kayit Ornegi, yerlesim yeri belgesine erisebilen kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri
Niifus Kayit Ornegi | ilgilisinden ve niifus miidiirligiinden talep etmeksizin Kimlik Paylasim Sisteminden temin ederler.
10- ve Yerlesim Yeri 2-Kisiler, kendileri ve alt ya da iist soylarina ait niifus kayit orneklerini, kendileri ve ergin olmayan 3 dk.
Belgesi cocuklarinin ise yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik dogrulama araglarini kullanarak e-Devlet kapisi
Uzerinden sorgulayabilir. Sonucu fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilir. E-Devlet kapisi
iizerinden alinan belgeler, niifus miidiirliiklerinden alinmis diger belgeler gibi ayn1 hukuki degere sahiptir.
1-Tanima; babanin niifus memuruna, mahkemeye, notere veya konsolosluga yazili bagvurarak diizenlenen
resmi senetle ya da vasiyetnamede belirtilen ¢cocugun kendisinden oldugunu beyan etmesidir. Tanima
beyaninda bulunan kimse kiiciik veya kisitli ise veli veya vasisinin de rizast gereklidir.
11- Tanima 2-Babanin Niifus cilizdani annenin kimlik bilgileri 12-14 dk.
3-Anne yabanci uyruklu ise cocugun dogdugu tarihte annenin medeni halini gosterir usuliinii gore
onaylanmis belgesinin asli ve Noter tasdikli tiirk¢e terciimesi.
4-Tanman ¢ocuklarin kimlik kart1 annesine verilir.
Uluslararast Evlenme 1-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarligindan alinacak Uluslararas1 Aile Ciizdan1 Talep Belgesi
12- 2- iki’ser adet vesikalik fotograf. 15-20 dk.

Ciizdam

3-Degerli kagit bedeli.




1-Tirk vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Vatandasligini kaybedenlere miiracaatlar1 halinde
mavi kart duzenlenir.

2-Talibi belirten dilekge, iki adet vesikalik fotograf ve yabanci devlet vatandasi oldugunu gosteren kimlik 4-6 dk.
belgesi veya pasaport

Mavi Kart

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine bagvurunuz.
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