RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU

RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU HALK SAGLIGI HiZMETLERi BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU AiLE HEKiMLiGi HiZMETLERI BiRiMi HiZMET

STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)

Aile hekimligi ek yerlestirme islemleri

1- Bagvuru Formu (EK-1)

2- PBS hizmet puan1 dokiimii ¢iktisi.

3-Aile Hekimligi Bilgi Formu (EK-2)

4- Muvafakat belgesi

5-Bagvuru durumuna gore duyuru metninde belirtilen ek belgeler

1-25 i gilinii

Gezici ve yerinde saglik hizmeti
sunulacak bolgeler ile ilgili talep iglemleri

1-Degisiklik talep dilekgesi
2- Birim tarafindan Bakanliga gonderilen evraklar (Harita ve nifus
belgeleri, Valilik Oluru, ilgili form)

1-7 is ginu

AHB Gruplandirma islemleri

1-Gruplandiriima talep dosyasi (Dilekgeler, bina krokisi, calisan SGK
evraklari, Ucretli personel diplomalari, esnek mesai gizelgesi, ilgili form ve
istenilen gruba goére gerekli sartlar)

1-15ig gunu

AHB tarafindan sunulan gezici saglik
hizmetine iligkin verilerin maas tahakkuk ve
doner sermaye birimine aktarma islemleri

1-Gezici saglk hizmeti faaliyet rapor formlar
2-Gezici saglik hizmeti denetim formlari

1-5isglnu

ASM/AHB a¢ma kapama islemleri

1-Varsa talep dilekgeleri

2-Birim tarafindan Bakanliga génderilen evraklar (Bina krokisi, harita ve
nifus belgeleri, Valilik Oluru, ilgili form ve acilacak/kapanacak ASM/AHB
durumuna gore istenen ek belgeler)

1-30is glinu

ASM/AHB isim ve yer degisikligi islemleri

1-Degisiklik talep dilekceleri

2-Bina krokisi, harita ve nifus belgeleri

3- Tasinilacak yerin durumuna gore istenen ek belgeler

4- Birim tarafindan Bakanliga gonderilen evraklar (Valilik Oluru, ilgili form
ve diger belgeler)

1-30is glinu

AHB icin farkli katsayi uygulamasi islemleri

1-Talep dilekgeleri

2-ilce Saghk Miid./TSM onay yazisi

3-Birim tarafindan Bakanlga génderilen evraklar (Valilik Oluru, ilgili form
ve diger belgeler)

1-15is glnu

AHB Performans degerlendirme islemleri

1-Performans talimatnamesine gore istenen belgeler

1-5isglni
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Gruplandirilmis AHB ait esnek mesai listesi

9 Esnek Mesai takibi 1-3isglini
Mobil saglik ekipleri faaliyet taki Mobil hizmet faaliyet formu o
10 i§IemIerig ’ ! P Y 1-30 ig gunu
1 Adli/Defin Nébet islemleri llgelere ait imzali ndbet listeleri 1-5 is giinii
12 Gebe-bebek saha izlem raporlari AHB ait sahada izlenen gebe-bebek sonug formu 1-30 is giinii
13 SHM faaliyet islemleri Saglikli hayat merkezi faaliyet raporu 1-5 is giinii
14 Gocmen saglig islemleri Yabanci uyruklular poliklinigi faaliyet raporu 1-5 is giinii
15 TSM Muayene ve danismanlik islemleri Muayene ve danismanlik faaliyet formu 1-5isgunu
16 Entegre Hastane veri takip islemleri Entegre hastane veri formu 1-5isgunu
17 Sikayet ve talep degerlendirme islemleri | Elektronik veya sahsi dilekge 1-5 is glin{
18 AHB/ASM izleme Degerlendirme islemleri Belge talep edilmez. Yilda iki kere
19 TSM ve bagl birimlerin izleme Belge talep edilmez. vilda bir kere
degerlendirme islemleri
20 Florarli Vernik Uygulamasi Veli onam formlari 1-3ay
Aile hekimlerinin hizmet verdigi Tutanak ya da talep dilekgesi
21 mekanlarin fiziki ve teknik sartlarini 1-15is gunu
iyilestirme islemleri
22 il ici ve il disi gbglerin bildirilmesi islemleri Gog bildirim formu 1-15is gunu
23 Aile hekimligi 1.Asama Egitimi Bakanlik yazisina istinaden diizenlenir. 1-10 is giin

ilk Miiracaat yeri ikinci Miiracaat yeri
Adi ve Soyadi: Bilal ATASCI Dr. Mehmet Halit BAYKAL
Gorev Unvani: Aile Hek. ve Toplum Sagligi Hiz.Birim Sorumlusu Halk Saglig1 Basgkan Yardimcisi
Adresi: Rize il Saglhik Miidiirliigii Rize 11 Saglik Miidiirliigii
Telefon Numarasi: 0464 21302 27 0464 21302 27
Faks Numarasi: 0464 21302 36 0464 21302 36
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RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU HALK SAGLIGI HiZMETLERi BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU RUH SAGLIGI BiRiMi - KAMU HiZMET
STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Surtcu Davraniglarini Gelistirme
Egitimi

Alkollu olarak ara¢ kullanmasi nedeniyle son ihlalin gergeklestigi
tarinten itibaren geriye dogru bes yil icinde surtcu belgeleri
ikinci defa geri alinan surtcller Saglik Bakanliginca, surtci
davraniglarini geligtirme egitimine tabi tutulurlar.

Basvuru icin gerekli evraklar:

Egitim programina katilma istegini belirten dilekce

Trafik zabitasi tarafindan diizenlenen surtict belgesi veya geri
alma tutunagi 6rnegi (eger yoksa Surtcu Sicil Kaydr)

Nufus ciizdani fotokopisi (Asli ibraz edilecek.)

5 adet fotograf (son 6 ay igerisinde gekilmis)

1500 TL egitim Gcreti (2019 yili igin)

Halk Bankasi Hesap No: TR19 0001 2009 6900 0005 0000 60

1-6 ay

Ruh Sagligi Hastalari/ Alkol ve
Uyusturucu Madde Bagimlisi
SevKleri

Ruh sagligi hastalarinin sevklerine yonelik olarak;
Eder hasta yakinin hasta hakkinda vesayet karari varsa;
- Hastanin yatarak zorunlu tedavisinin yapilmasina dair
dilekge
- Vesayet karari 6rnegi
lle islem yapilarak hasta veya badimhnin uygun
saglik kurulusuna zorunlu tedavisi igin sevki yapilir.
Eger hastaya dair vesayet karari yoksa;
Hastanin yakini hasta hakkinda Turk Medeni Kanunu'nun 432.
Maddesi geregi hasta veya bagimlinin zorunlu tedavisinin
yapilmasi icin Cumhuriyet Bassavciligi Miracaat Savciligi
birimine basvuru yapmasi dogrultusunda yonlendirilir.
Ya da kigiler hasta/bagimli i¢in Turk Medeni Kanunu’nun 406.
Ve 409. Maddeleri geregi kisinin kisitlanarak vesayet karari
alinmasi i¢in Sulh Hukuk Mahkemelerine yonlendirilir.

1 hafta
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Otizm Spektrum Bozuklugu
Tarama ve Takip Programi

Otizm Spektrum Bozuklugu Tarama ve Takip Programi
kapsaminda Rize Recep Tayyip Erdogan Universitesi Egitim ve
Arastirma Hastanesi Cocuk ve Ergen Ruh Saghgi Hastaliklari
polikliniginde ayda en az iki defa yarim gun olmak Uzere otizm
suphesi bulunan gocuklar igin poliklinik hizmeti verilmektedir.
Aile hekiminin gorusu ve suphe duymasi ile veya direkt
birimimize yapilan muracaatlar dogrultusunda 18 — 36 aylik
arasi gocugu olan ailelerin Cocuk ve Ergen Ruh Saghgi
Hastaliklar polikliniginde izlem ve takibi saglanmaktadir.

15 gun

Egitim Programlari

Kamu kurum kuruluslari, sivil toplum orgutleri, dernekler ve
diger topluluklarin talepleri izerine “Kadina Yénelik Aile ici
Siddetle Mulcadele Programi”, “0 — 6 Yas Cocugun
Psikososyal Gelisimini Destekleme Programi”, “Otizm
Spektrum Bozuklugu Tarama ve Takip Programi, “Cocukluk
Cagl Ruhsal ve Gelisimsel Bozukluklar (DEHB, OOG)
Mahremiyet Egitimi”, “Kronik Ruhsal Hastaliklar, Mobbing,
Damgalamayla Micadele ve intihari Onleme Programi
Farkindalik Egitimi”, “Cocuk ihmal ve istismari, Cinsel istismar
(Cocuk izlem Merkezleri) Farkindalik Egitimleri” programlari
ve konularinda kamu kurumlarinda galisan personel, egitim
kurumlarindaki ogrenciler ve halka yonelik olarak talep eden
kisi ve kuruluslar ile koordinasyon halinde egitimler
gerceklestiriimektedir.

- EQgitim talebini iceren dilekgenin MauadurlGgimuze

gonderilmesi yeterlidir.

1ay

Sosyal Yardim Talepleri

Intiyag sahibi kigilerin, aile bireylerinin, yakinlarinin talebi
dogrultusunda veya gevresinde yagsayan bireylerin bildirimleri ile
intiyag sahibi ailenin evine hane ziyareti gergeklestirilerek
ailenin sosyoekonomik durumu hakkinda durum degerlendirme
raporu hazirlanir.

Hazirlanan durum degerlendirme raporlar sosyal yardim
saglayan kamu kurum ve kuruluglar ile sivil toplum
kuruluglarina gonderilerek ihtiyag sahibi ailelere yardim
saglanmaktadir.

- Basvuru igin yazili veya sozlu beyan yeterlidir.

1 hafta
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Ailesi tarafindan ihmal, istismara ugrayan ya da ¢cocugun ruhsal
hastaligi veya istenilir yonde olmayan davraniglari icin aile
tarafindan yetersiz kalinmasi, gocugun tedavisini yaptiramama
gibi durumlarda birimimize c¢ocuk, aile, aile yakinlari veya
cevresindeki insanlar tarafindan soézli veya yazili yapilan

6 Saglik Tedbirleri basvurular degerlendirmeye alinip ivedilikle aile hakkinda 1 hafta
sosyal inceleme basglatilir ya da gerekli mercilere bildirim yapilir.
MuaduarlGgumuzce yuarutulecek suregte gocugun ev, okul gibi
ortamlardaki durum ve davranislari hakkinda sosyal inceleme
raporu hazirlanir ve hazirlanan rapor ilgili mercilere sunulur.
Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Adi Soyad1  : Salih YILDIRIM Adi Soyadi  : Mehmet Halit BAYKAL
Unvan : Uzman Unvan : Halk Saglig1 Hizmetleri Baskan Yardimcisi
Adres : Saglik Kompleksi 5. Kat Ruh Sagligi Birimi Adres : Saglik Kompleksi 4. Kat Halk Sagligi Hizmetleri Bagkanligi
Tel : 0464 213 03 57 / 2310 Tel : 0464 213 03 57 / 2151
Faks : 0464 213 03 64 Faks : 0464 213 02 36
e-Posta - salih.yildiriml@saglik.gov.tr e-Posta . halit.baykal@hotmail.com
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RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU HALK SAGLIGI HiZMETLERi BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU TUTUN BiRiMi - KAMU HiZMET

STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
Tiitlin ve tiitiin Girtinlerinin . . . ) Dumans_lz H'fwa Sgha51
ot . Alo 184-155-156 ihbar hatlart ile yesil dedektor ile yapilan Denetim Sistemine
1 tilkketilmemesi gereken yerlerde . e
: . el ihbarlar (DHSDS) diistiikten sonra
yapilan ihlallere yonelik islemler 2 saat icersinde miidahale
Alo 171 veya bizzat polikliniklere bagvurularak alinan
Tiitiin Bagimlilig1 Tedavi Islemleri ( randevu ( Sigara Birakma polikliniklerimiz; Rize Merkez Tedavi Siireci Hekimce
2 Sigara Birakma poliklinikleri) TSM Sal1 Giinleri, Rize RTEU Egitim ve Aragtirma Hastanesi belirlenecekiir
Cuma Ginleri ve Ikizdere Hakki Emine EKSI Il¢e hastanesi '
Carsamba Giinleri)
flk Miiracaat yeri ikinci Miiracaat yeri
Ad1 ve Soyadi: Bilal ATASCI Dr. Mehmet Halit BAYKAL
Goérev Unvani: Aile Hek. ve Toplum Sagligi Hiz.Birim Sorumlusu Halk Saglig1 Baskan Yardimcisi
Adresi: Rize Il Saghk Miidiirliigii Rize 11 Saghk Miidiirliigii
Telefon Numarasi: 0464 213 02 27 0464 213 02 27
Faks Numarasi: 0464 21302 36 0464 21302 36
e-posta adresi:
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RIiZE iL SAGLIK MUDURLUGU HALK SAGLIGI HiZMETLERI BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU CEVRE SAGLIGI BiRiMi - KAMU HiZMET
STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

f¢me ve Kullanma Suyu Kontrol Analiz Talebi

- Dilekge
- Analiz ticreti 6deme dekontu

7 glin

Icme ve Kullanma Suyu, Kaynak suyu
Denetim Analiz Talebi

- Dilekge
- Analiz ticreti 6deme dekontu

30 giin

Yiizme Sular1 Analiz Talebi

- Dilekge
- Analiz iicreti 6deme dekontu

7 glin

Ambalajli Sularin (Dogal kaynak suyu) Tesis
izin Islemleri (Insani Tiiketim Amagli Sular
Hakkinda Yonetmelige gore)

- Dilekge,

- 20 nci maddede belirtilen projeler,

- Suyun kaynagindan veya kaynaklarindan, ¢ikis noktas: veya noktalarindan
alinacak numunelerin Ek-1’de yer alan parametrelere ait tam analiz raporlari,

- Su ile ilgili Kurul 6n raporu,

- Ek-4de yer alan Tesis iznine Esas Degerlendirme Formu,

- Suyun imla sekli ile ilgili agiklama raporu,

- Hidrojeolojik inceleme raporu,

- Suyun bulundugu arazinin, Kurulca belirlenen koruma alanini da kapsayacak
sekilde tapusu, yer bagka gercek veya tiizel kisiye ait ise noter onayli anlagsma
ornegi, hisseli tapularda diger hissedarlarin noter onaylt muvafakati veya ilgili
mahkemeden alinacak karar,

- Suya uygulanacak iiretim proseslerine iliskin bilgi ve belgeler,

- Teknik usullerle yer altindan ¢ikartilan igme sularinin ilgili mevzuatina uygun
olarak il Ozel Idaresi’nden kiralandigina dair s6zlesme,

- Isale hattinda kullanilacak malzemelere ait bilgi ve belgeler,

7 glin

Ambalajli Sularin (Dogal kaynak suyu) Uretim
Izin Islemleri (Insani Tiiketim Amagli Sular
Hakkinda Yonetmelige gore

-Kurul son raporu

-Suyun tam analiz raporlart (dolum yerinden)

-Firma imzas1 ve kasesini tastyan ii¢ adet etiket 6rnegi -Kaynak ve Igme Sulari
Uretim iznine Esas Degerlendirme Formu
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Ambalajli Sularin (Dogal mineralli su) Tesis -Dilekge, 7 giin
Izin Islemleri (Dogal Mineralli Sular Hakkinda | -Suyun 8 inci madde hiikiimleri dogrultusunda ve Ek-1’de belirtilen degerlendirme
Ydnetmelige gore) kriterlerine gore dogal mineralli su olarak kabul edilebilecegine dair Bilimsel
Degerlendirme Komisyonu Raporu ve Kurum onayi,
-Madde 12’de belirtilen projeler,
- Madde 6 ve 7’ de yer alan parametrelere ait analiz raporlari,
- Suile ilgili Kurul 6n raporu,
- Suyun imla sekli ile ilgili agiklama raporu,
-Hidrojeolojik katmanin stratigrafisini de iceren hidrojeolojik inceleme raporu,
-Dogal mineralli suyun bulundugu arazinin, koruma alaninin birinci zon sinirini
kapsayacak sekilde milkiyet izni, yer baska gergek veya tiizel kisiye ait ise noter
onayl anlasma 6rnegi, hisseli tapularda diger hissedarlarin noter onayl muvafakati
veya ilgili mahkemeden alinacak karar,
-Suya uygulanacak lretim proseslerine iliskin bilgi ve belgeler,
- ilgili mevzuatina gore yetkili kurum veya kurulustan alinmis isletme ruhsatinin ya
da suyun tahsisine iliskin yapilan kira sdzlesmesinin yetkili kurum veya kurulusca
onaylanmis 6rnegi,
-Isale hatti icin kullanilacak malzemelere ait bilgi ve belgeler
Onayli anlagma 6rnegi, hisseli tapularda diger hissedarlarin noter onayl muvafakati
veya ilgili mahkemeden alinacak karar,
-Suya uygulanacak lretim proseslerine iliskin bilgi ve belgeler,
- ilgili mevzuatina gore yetkili kurum veya kurulustan alinmis isletme ruhsatinin ya
da suyun tahsisine iliskin yapilan kira s6zlesmesinin yetkili kurum veya kurulusca
onaylanmis 6rnegi,
-Isale hatti icin kullanilacak malzemelere ait bilgi ve belgeler
Ambalajli Sularin (Dogal mineralli su) Uretim | -Dilekce 7 gilin

Izin Islemleri (Dogal Mineralli Sular
Hakkinda Yonetmelige gore)

-Kurul son raporu
-Suyun tam analiz raporlari
-Ug adet firma kase ve imzasini tasiyan etiket 6rnegi
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8 Ambalajli Su Satis Yeri Izin Islemleri -Dilekge, 7 giin
(Ambalajli Su Satis Yerleri ile Ambalajli Su - Su satis yerine iliskin tanzim edilmis teknik rapor,
Nakil Araglarinin Tabi Olacagi usul ve Esaslar | - satisi yapilacak suya iliskin su Gretimi yapan su isleticileri ile yapilmis sézlesmenin
Hakkinda Teblig) asli veya onayli sureti
- Su satisi yapilacak is yerine ait plan veya kroki,
- Vergi levhasinin bir érnegi,
-Su satis yerinde calisacak personel listesi ve bu personelin 24/4/1930 tarihli ve
1593 Sayili Umumi Hifzissihha Kanunu geregince hijyen egitimi aldigina iliskin bilgi
ve belgeler ya da hijyen egitimine miracaat edildigine dair belge.
9 Ambalajli Su Nakil Araci Izin Islemleri -Dilekge, 7 giin
(Ambalajli Su Satis Yerleri fle Ambalajli Su -Ambalajh su satis ve naklinde kullanilacak araglar i¢in tanzim edilmis teknik rapor,
Nakil Araglarinin Tabi Olacagi usul ve Esaslar | -Ambalajli su satis ve naklinde kullanilacak araglarin listesi (plaka numaralari ile
Hakkinda Teblig) birlikte),
- Ambalajli su satis ve nakil aracinda ¢alisacak personel listesi ile bu personelin 1593
Sayill Umumi Hifzissthha Kanunu geregince hijyen egitimi aldigina iliskin bilgi ve
belgeler ya da hijyen egitimine miracaat edildigine iliskin belge,
- Trafik tescil belgesi
10 Kaplica Tesis Izni Islemleri (Kaplicalar -Dilekge 7 giin

Yo6netmeligi)

-Inceleme ve tespit kurulu raporu (EK-1)

- Kaplica tesisine ait dogal tedavi unsurunun analiz raporu (EK-2)

- Dogal tedavi unsurunun tibbi degerlendirme kurulu raporu (EK-5)

- Hidrojeoloji konusunda uzman jeoloji mithendisi tarafindan hazirlanan kaynak
koruma alanlarini da kapsayan hidrojeolojik rapor

- Talassoterapi tesisleri hari¢ olmak iizere kaynak merkez olmak iizere yar1 ¢ap1 en
az 500 metrelik bir daire dahilindeki ¢evresinin 1/200 ve 1/25000 6l¢ekli haritasi

- Tedavi boliimleri projeleri (1/50 dlgekli)

- Kullanilacak dogal tedavi unsuru kaynaginin kullanim hakkina sahip oldugunu
belirten tahsis belgesi, kira kontrat1 ve benzeri belgeler

- Projelendirilen tesislerin uygun 6l¢ekli imar plani veya ilgili imarin uygun goriisii
- Tesisin kurulacagi alan miilk sahibinin ise miilk sahibi olunduguna iliskin yazili
beyan, tahsis belgeli ise tahsis belgeli olduguna iliskin yazili beyan veya kiraci ise
kiraci olunduguna iliskin yazili beyan
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11 Kaplica Isletme Izni Islemleri (Kaplicalar -Tesisin tamamlandigina dair dilekge 7 giin
Yonetmeligi) -Tedavi amagh kullanim yerleri analiz raporu (EK-3)
- Inceleme ve tespit kurulunca tesisin incelenmesinden sonra diizenlenen ve EK-
6’da drnegi bulunan uygunluk bildirimi formu
- Mesul miidiiriin ad1 soyadi ve T.C. kimlik numarasi ile sorumlu miidiiriin
sozlesme tarihinin yazili beyani
- Bulundurulmasi gereken zorunlu saglik personelin sdzlesmeleri ve saglik
miidiirliigiince onayli diplomalari
-Igme ve kullanma suyunun ne sekilde temin edildiginin belgelendirilmesi
- Atik sularin ne sekilde bertaraf edileceginin belgelendirilmesi
12 Biyosidal Uriin Uygulama Isyerleri izin - Dilekge . 7 giin
Islemleri (Biyosidal Uriinlerin Kullanim Usul - 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yururlige konulan Igyeri
ve Esaslar1 Hakkinda Yo6netmelik) Agma ve Galisma Ruhsatlarina iliskin Yénetmelik geregi; 100 kg/litreden fazla triin
bulundurulamayan isyerine Uglinci sinif gayri sthhi miiessese niteliginde ilgili makamdan
alinmis isyeri agma ve ¢alisma ruhsatinin bir 6rnegi, eger 100 kg/litreden fazla Grin
bulundurulacaksa isyerine ait ikinci sinif gayri sihhi miiessese niteliginde ilgili makamdan
alinmis isyeri agma ve g¢alisma ruhsatinin bir 6rnegi
- Mes(l midur s6zlesmesi, Mudirlikce muhafaza edilmek Gzere mesGl midur sertifikasinin
ash ve mesdl mudirin sosyal glvenlik kurulusuna kaydedildigine ve sigorta primlerinin
yatirildigina dair belge
- Mes(l midire ait diplomanin veya gegici mezuniyet belgesinin asli veya Mudirlikge onayh
sureti
- Ticaret sicil numarasi ve isyerini temsil yetkisine dair imza sirkiileri,
-Bu Yonetmeligin 9 uncu maddesinde belirtilen ekip sorumlusuna ait sozlesme ve
diplomasinin veya gegici mezuniyetbelgesinin Mudirliikce onayli 6rnegi,
- Saglik Teskilatinin tavsiye ve direktiflerine uyacagina ve Kurumca ruhsat verilmis biyosidal
Urtnler haricinde kimyasal maddeleri kullanmayacagina ve tarim alaninda kullanilan
pestisitleri kullanmayacagina dair, mesul mudir veya igyeri sahibi tarafindan verilecek
taahhitname,
-Uygulanacak uygulama yontemlerini gosterir belge,
-Kullanilacak rtinlerin kimyasal gruplari ve formiilasyon tipleri hakkinda agiklama raporu,
- Asli Midirlikce muhafaza edilmek Gizere uygulayici personele ait biyosidal Griin uygulayici
sertifikasi,
- Uygulamada kullanilacak alet, cihaz ve gereglerin cins, sayi ve 6zelliklerini gosterir belge,
- En az bir ekip olmasi kaydiyla ekip sayisi ve ekip elemanlarinin nitelikleri hakkinda belge,
- Urin hazirlama ve uygulama aninda alinacak koruyucu saglk tedbirlerini agiklayan rapor,
- ilkyardim dolabu, ilkyardim ¢antalari ve igerikleri hakkinda agiklama raporu,
- Is yerine ait veya kiralama suretiyle kullanima uygun en az bir aracin tahsis edildigine dair
arag ruhsat fotokopisi veya Mudurliikge onayli kira sdzlesmesi.
13 Beyaz Bayrak Islemleri (Beyaz Bayrak Isbirligi | -Milli Egitim Miidiirliigiince komisyona davet yazisi 7 giin

Protokolii)

- Denetim neticesinde Beyaz bayrak ve Piring levha verilecek okullarin listesi
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14 Imar Gériisii, CED (Cevresel Etki - Imar Gériisii, CED, GSM Ruhsatlandirilmasi ve Saglik Koruma Bandh ile ilgili 10 giin
Degerlendirmesi), GSM Ruhsatlandiriimasi goriis yazist
Saglik Koruma Bandi Mesafe Belirleme -Yerinde yapilan inceleme sonucu ilgili mevzuata gére goriis yazisinin kuruma
Islemleri bildirilmesi

15 Mezarlik Yer Segim Islemleri (Mezarlik -Belediye veya Il Ozel Idaresinden mezarlik yer secimi igin talep yazisi 60 giin
Yerlerinin Insaasi ile Cenaze Nakil ve Defin
Islemleri Hakkinda Yo6netmelik)

16 Mezar Nakil Islemleri (Mezarlik Yerlerinin -Belediye veya il Ozel Idaresinden mezar nakli igin talep yazist 7 giin
Insaas1 ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri
Hakkinda Yo6netmelik)

17 Saglik Gériisii (Ozel okul,yurt, kurs,spor - Dilekge 7 giin
salonu,kres vb.) - Kat planlart

- {lgililerin hijyen egitimi aldigina dair sertifikasi
18 Sizdirmazlik Raporu - Dilekge 15 giin
- Fosseptik Cukur Projesi
19 Sikayetler -Dilekge 7 giin
fIk Miiracaat yeri ikinci Miiracaat yeri

Adi ve Soyadi: Naci AYDIN ismail MARAS

Gorev Unvani: Cevre Saglig Teknisyeni Uzman

Adresi: Cevre Sagligi Birimi Halk Saghg Bagkanhg

Telefon Numarasi:

:0464 213 23 36 - 2133

0464 213 23 36 - 2123

Faks Numarasi:

e-posta adresi:

naci.aydin@saglik.gov.tr

ismail.maras@saglik.gov.tr
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RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU HALK SAGLIGI HiZMETLERi BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU KANSER BiRiMi - KAMU HiZMET
STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1 Serviks Kanseri Taramas1 Niifus Ciizdam 1-20 Is Giinii
Kisinin Sahsi Bagvurusu
) Meme Kanseri Taramasi Niifus Ciizdan 1105 Gin
Kisinin Sahsi Bagvurusu ;
3 Kolorektal Kanser Taramasi Nufus Cﬁzdam 1-5 Is Giinii
Kisinin Sahsi Basvurusu
[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Adi Soyad1  :Naciye HATINOGLU Adi Soyadi  : Dr. M.Halit BAYKAL
Unvan :Uzman Unvan : Halk Saglig1 Hizmetleri Bagkan Yardimcisi
Adres - 11 Saglik Miidiirliigii Adres : 11 Saglik Miidiirliigii
Tel : 0464-2132336 Tel : 0464-2132336
Faks :0464-2130236 Faks :0464-2130236
e-Posta :Naciye.Hatinoglu@saglik.gov.tr e-Posta : Halit.baykal@hotmail.com
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RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU HALK SAGLIGI HiZMETLERi BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU OBEZITE BiRiMi - KAMU HiZMET
STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)

Obezite Danisma Birimi Islemleri
1 (Hasta Takibi, Egitim Faaliyetleri) - Aile Hekimi yonlendirmesi ile hasta randevu sistemi 15 giin

Beslenme Dostu Okul Programi

- 11 Milli Egitim
Midiirliigiinden gelen
basvuru dosyalari
degerlendirilir,
Denetim
komisyonunun Bagvuru dosyast,
belirlenmesi igin il - Beyaz Bayrak Sertifika 6rnegi
Milli Egitim - Saglikli Beslenme ve Hareketli Hayat Ekibi iiye ..
2 A Lo 15 giin
Miidiirliga listesi
Koordinatorii ile - Yillik Beslenme Dostu Okul Plani
iletisime gegilir, - Etkinliklere ait fotograf, afis, imza {Oyii, vs. (varsa)

Denetim sonucu
olumlu ise Beslenme
dostu okul sertifikasi
HTS sistemi
uzerinden hazirlanir.

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasma ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanamamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
bagvurunuz.”
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Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Adi Soyadi  : Naciye HATINOGLU Adi Soyadi  : Dr. Mehmet Halit BAYKAL
Unvan - Uzman Unvan : Halk Saglig1 Baskan Yardimcisi
Adres : 11 Saglhik Miidiirliigii Adres - 11 Saglhik Miidiirliigii
Tel : 0464 213 23 36 Tel : 0464 213 23 36
Faks : 0464 213 02 36 Faks : 0464 213 02 36
e-Posta : Naciye.Hatinoglu@saglik.gov.tr e-Posta - halit.baykal@hotmail.com
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RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU KAMU HASTANE HiZMETLERi BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU ACiL ve AFETLERDE SAGLIK HiZMETLERI

BiRiMi - KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Basvurusu

g) Merkez sahibi veya mesul midir tarafindan imzalanmis arag, gere¢ ve malzeme listesi (Ek- 5).
g) ilkyardim uygulamalari egitim kitabi ve sunum CD'’si.
h) ilgili mevzuata gore, yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden alinan belge.
1) Gorev yapacak egitici egitmenlerinin, ilkyardim egitici egitmeni yetki belgelerinin birer 6rnegi.
i) ilkyardim uygulamalari kitabi, ilkyardim egitim becerileri kitabi ve sunum CD’leri.
- Ikyardim egitim merkezi biinyesinde ilkyardim egitici egitim merkezi acilacak ise; acilis islemleri ile ilgili
(b) ve (c) bentlerine ilaveten ilkyardim egitim merkezinde ¢alismakta olan mesul midurin mesul
midirluk belgesi, egitici egitmenlerinin kimlik 6rnegi ile ¢alismak istedigini beyan eden dilekgesi ve
ilkyardim egitim merkezi adina hazirlanmis yetki belgesinin bir 6rnegi ile midurlige basvuru yapar.

HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER T6MAMLANMA
NO SURESI (EN GEC)

a) ilkyardim egitim merkezinin unvani, sahibi veya sahiplerini, faaliyet gdsterecegi adresi, telefonu
belirten ve agihs ile ilgili islemlerin baglatimasini talep eden basvuru dilekgesi.
b) ilkyardim egitim merkezi bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise; sirketin kurulus statiisii ve son
yonetimini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi ornegi.
c) Vakif veya dernekler tarafindan agilacak ise, tiiziik veya ana sdzlesmenin vakif ya da dernek yoneticisi
tarafindan onaylanmig bir ornegi.

“k Yardim Egitim Merkezi A(;ma ) Mesul midirin ve galisacak egitmenlerin kimlik ornegi. .

1 d) Goérev yapacak egitmenlerin ve mesul mudurin ilkyardim egitmeni yetki belgelerinin birer 6rnegi. 30 Is GUnu

Ba§VurU5U e) Gorev yapacak egitmenlerin, ¢alismak istedigini beyan eden dilekgesi.
f) ilkyardim egitim  merkezinin  bitin odalarinin  metre  karesini gésterir  krokisi.
g) Merkez sahibi veya mesul mudur tarafindan imzalanmis arag, gere¢ ve malzeme listesi (Ek- 5).
g) ilkyardim uygulamalari egitim kitabi ve sunum CD’si.
h) ilgili mevzuata gore, yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden alinan belge.
- Kamu kurum ve kuruluglarinda agilacak ilkyardim egitim merkezleri, birinci fikranin (a), (¢), (d), (e), (f),
(g) ve (g) bentlerinde belirtilen belgeler ile mudurluge basvuru yapar.
a) ilkyardim egitim merkezinin unvani, sahibi veya sahiplerini, faaliyet gdsterecegi adresi, telefonu
belirten ve agiis ile ilgili islemlerin  baglatiimasini  talep eden basvuru dilekgesi.
b) ilkyardim egitim merkezi bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise; sirketin kurulus statiisii ve son
yonetimini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi ornegi.
c) Vakif veya dernekler tarafindan agilacak ise, tiiziik veya ana sdzlesmenin vakif ya da dernek yoneticisi
tarafindan onaylanmig bir ornegi.
¢) Mesul mudurin ve cahsacak egitmenlerin kimlik ornegi.
d) Gorev yapacak egitmenlerin ve mesul mudurin ilkyardim egitmeni yetki belgelerinin birer 6rnegi.

“k Yardim Egitici Eéitim Merkezi At;ma e) _ Gorev yapacak egitmenlerin, ¢alismak istedigini beyan eden dilekgesi. .

2 f) ilkyardim  egitim merkezinin  bitin odalarinin  metre karesini  gdsterir  krokisi. 30 Is Gunu
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[k Yardim Egitim Merkezi Kapama Basvurusu

a) Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan, kapanma iglemini talep
ettigini bildirir dilekge ile birlikte miidiirliik tarafindan diizenlenmis tiim
belgeler miidiirliige teslim edilir.

b) Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan smav kagitlari, denetim
formlan ve tiim egitim dokiimanlar miidiirliige teslim edilir.

15 Is Giinii

[k Yardim Egitici Egitim Merkezi Kapama Basvurusu

a) Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan, kapanma iglemini talep
ettigini bildirir dilekge ile birlikte miidiirliik tarafindan diizenlenmis tiim
belgeler miidiirliige teslim edilir.

b) Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan sinav kagitlari, denetim
formlar ve tiim egitim dokiimanlar miidiirliige teslim edilir.

15 Is Giinii

Ik Yardim Egitmeni Calisma Belgesi Talebi

-Dilekge
-Talep formu

3 Is Giinii, (Evraklarin tam olarak
tesliminden sonra AASH Biriminde
gecen siireyi kapsar)

Ambulans Servisi Uygunluk Basvuru Talebi

a) Ambulans servisinin ¢agri merkezi ile istasyonlarinin adresleri,
iletisim bilgileri,

b) Ambulans servisinde bulunmasi zorunlu asgari mekanlara ait 1/100
olgekli plan,

¢) Yetkili birimden alinmis igyeri agma belgesinin Miidiirliikge onayli
ornegi,

¢) Yetkili birimle yapilan tibbi atik s6zlesmesinin Miidiirlilk¢e onayli
ornegi

d) Agilacak ambulans servisinde gorev yapacak mesul miidiirle yapilan
sozlesmenin ve hekimlik diplomasinin varsa uzmanlik belgesinin
Kurumca onayl birer 6rnegi, mesul miidiire ait 2 adet vesikalik
fotograf, T.C. kimlik numarasi beyani.

e) Ambulans servisinde ¢alisacak hekim ve saglik personelinin
ambulans servisinde ¢aligmak istediklerine dair dilekgeleri, Kurumca
onayl diploma 6rnekleri veya mezuniyet belgeleri, bu Yonetmelikte
belirtilen kurs sertifikalarinin birer 6rnegi, ikiser adet vesikalik
fotograflari, T.C. kimlik numaras1 beyani.

f) Sofor olarak calisacak personelin siirticii belgesi fotokopisi, 2 adet
vesikalik fotograf ve temel ilkyardim egitimi sertifikasi fotokopisi.

2) Bulundurulan ambulansin sinifina gére bu Yonetmeligin EK-1, EK—
2, EK-3 ve EK—-4’iinde belirtilen asgari tibbi cihaz, arag-gereg,
malzeme ve ilaglarin nitelik ve miktarlarin1 gosteren, mesul miidiir
tarafindan her arag i¢in onaylanmus liste,

h) Ambulans ve acil saglik araci olarak kullanilan tasitlara ait trafik
tescil belgelerinin mesul miidiirce

onaylanmis birer adet 6rnegi,

1) Hava ve deniz ambulanslari igin yetkili birimlerden (deniz
ambulanslart igin Denizcilik Miistesarligindan) alinmis kullanim izin
belgelerinin, mesul miidiirce onaylanmis birer adet 6rnegi ve istasyon
olarak kullanacaklar1 hava ve deniz limanlarinin kullanim izinleri,

i) Istasyonlarin bekleme yapacaklar1 yerler ambulans servisine ait
degilse ilgili kurulus ile s6zlesme veya

izin belgesi,

j) Ambulans servisinin/ambulansin faaliyet gdsterecegi giin ve saatleri
bildiren dilekge,

k) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden
alinan belge.

15 Is Giinii
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a)Ruhsat Fotokopisi( ruhsat var ise)

b) Gorev yapacak personele ait belgeler( personel ¢aligma izin belgesi
diizenlemede istenen evraklar )

¢) Dilekge

¢)Ambulans Uygunluk Belgesi harcinin yatirildigina dair {icret dekontu.

3 Is Giinii
( Evraklarin tam olarak
teslimiyetinden sonra AASH

7 Ambulans ve Acil Saglik Araci Uygunluk Belgesi Talebi Biriminde gegen siireyi kapsar)
a) Kurum veya kisi tarafindan verilmis dilekge b) AASH 3 I$ Ginii ( Evraklarin tam olarak
L . Biriminde diizenlenen belgelerin asli. .. .
8 Mesul Miidiirliik ve Personel Calisma Belgelerinin Iptali teslimiyetinden sonra AASH
islemleri Biriminde gegen siireyi kapsar)
Dilekge 1 Is Giinii ( Evraklarin tam olarak
9 ilk Yardim Esitim Talenleri teslimiyetinden sonra AASH
ardim Egitim 1 aleplert Biriminde gegen siireyi kapsar)
Sikayet basvurusu ( SABIM, Yazili, sézlii, WEB v.b.) 1 I$ gunu
Ozel Ilkyardim Egitimi ve Egitici Egitim Merkezleri ile
10 T . .
ilgili sikayet dilekc¢elerinin isleme konulmasi
Resmi Talep Yazist 2 js Giinii
11 Ozel 1k Yardim Merkezleri Ilk Yardim egitimi ve Siav
Gozetmeni Talebi
) Dilek resmi yazi i LR
2) A/:Sl?lel;/iiiy:rilir(:;e dg;enlenen belgelerin, resmi kayitlarin, defterlerin 3 I$ Giind
12 Ozel Ambulans Servislerinin k lep islemi (ash) tiimii ( Evraklarin tam olarak
zel Ambulans Servislerinin kapatma talep islemi teslimiyetinden sonra AASH
Biriminde gegen siireyi kapsar)
Ambulans Servisi Mesul Miidiirliik Belgesi diizenleme, | Ambulans Servisi Mesul Mudiirlik Belgesi Basvuru formu 3 Is Giinii
. . . ’ b) Ambulans Servisi Personel Caligma Belgesi Bagvuru Formu
13 Ambulans Servisi Personel Calisma Izin Belgesi (_ E\_/rak_larm tam olarak
diizenleme hizmeti ( Hekim ve Saglik Personeli, Siiriicti teslimiyetinden sonra AASH
igin) Biriminde gegen siireyi kapsar)
* Sikayet basvurusu ( SABIM, Yazili, sézlii, WEB v.b.) 1 Is gunu
14 ASHI ve ambulanslar ile ilgili sikayet dilekgelerinin

isleme konulmasi
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p— Evraklarin tam olarak tesliminden

15 Ambulans ile il dis1 hasta nakli ~Talep formu sonra en kisa siirede

Komuta Kontrol Merkezine gelen ¢agr1 sonrasi
16 gorevlendirme YOK EN KISA SUREDE

Spor Miisabakalari, toplanti, téren,konferans,sempozyum 1 Is giinii

.- . .. . -Talep yazist

17 vb. sosyal aktivitelere ambulans gorevlendirilmesi -Dekont

Resmi Dini Bayram Ve Protokoller igin Ambulans
18 Gorevlendirme Talepleri Resmi Yazi 1 i Giini

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanamamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz."

ilk Miiracaat Yeri

ikinici Miiraccat Yeri

Ad1 ve Soyadi

Serkan GUREL

Opr.Dr.Talip BASAK

Gorev Unvani

AASH Birim Sorumlusu

Saglik Hizmetleri Bagkani

Adresi

Il Saglhik Miidiirliigii Rize

Rize 11 Saglik Miidiirliigii

Telefon Numarasi

0464 213 03 57 /2302

0464 213 03 57 /2335

Faks Numarasi

0464 212 24 46

0464 212 24 46

E-Posta Adresi

serkan.qurel@saglik.gov.tr

talip.basak@saglik.gov.tr



mailto:serkan.gurel@saglik.gov.tr
mailto:talip.basak@saglik.gov.tr
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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU KAMU HASTANE HiZMETLERiI BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU EVDE SAGLIK HiZMETLERi BiRiMi -

SIRA

NO HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Hastanin Evde Saglik Hizmeti almasini gerektiren hastalik bilgileri

yonlendirilmesinin yapilmasi
(ASPIM, BELEDIYE, SGK)

evde saglik hizmeti sunumunun gerceklestirildigi ekip tarafindan
tespit edilmis olmasi

1 Evde Saglik Hizmeti ile hastaya ve yakinina ait kimlik bilgileri ve ulusal gagri merkezine | 24 saat
yapilmis basvuru kaydinin olusturulmasi

Evde Saglik lemetl. gunumundan Hastanin kimlik bilgileri ve manuel karyola ihtiyacini belirten hekim .

2 | yararlanan hastalar igin hasta 1-30 gun
. raporu

karyolasi temini

Eyde S.agllk Hizmetleri I_Da_nlgmanllk Hastanin Evde Saglik Hizmetleri ESYS modulunde kaydinin

Hizmeti (Sosyal destek ihtiyaci e

. bulunmasi ve bakim eksikligi intiyacinin hasta/hasta yakini ya da ,

3 | bulunan hastalarin ilgili kurumlara 1 gln

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz."

[lk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Adi Soyadi  : H.Ayfer Bayraktar Adi Soyad1  : Murat Aydogan
Unvan : Hemsire Unvan : Uzman
Adres : 11 Saglik Miidiirliigii Adres : 11 Saglik Miidiirliigii Rize
Tel : (464)213 03 57 Tel : (464)213 03 57
Faks :(464)213 35 80 Faks :(464)213 35 80
e-Posta . h.bayraktar@saglik.qov.tr e-Posta : murat.aydogan@saglik.gov.tr
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RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU KAMU HASTANE HiZMETLERI BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU HiZMETLERi KAMU HASTANE
HiZMETLERI BiRiMi - KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Cocuklar igin Ozel Gereksinim

Bakim veren veya talep eden kurum tarafindan
MuadarlGgimuize Saglik Kurulu raporunun asil niishasi veya
tasdikli bir 6rnegi ile itiraz dilekgesi duzenlenerek itiraz

itiraz dilekgesine cevap
3/5 gun igerisinde verilir.
Yonlendirilen saghk
kurulusunda islem 10/15
gun igerisinde
gerceklesir. Birince ve
ikinci hastanenin
kararlari ayni olursa

1 | Degerlendirmesi Hakkindaki basvurusu gergeklesir. Kigisel rapor itirazlari ilgilisine teslim rapor kesinlesir. Rapor
Raporlara ltiraz tarihinden itibaren 30 gun igerisinde yapilir. SUresi igerisinde sonuclarnin far.kll
yapillmayan itirazlar degerlendiriimez. Kurum itirazlarinda olmasi itirazin devam
gerekge belirtilerek MudarlGgimuze gelir sire aranmaz. o
etmesi halinde Hakem
Hastaneye yonlendirilir.
Hakem Hastane 10/20
gun arasinda raporu
degderlendirir.
itiraz dilekgesine cevap
3/5 gun igerisinde verilir.
Yonlendirilen saglk
igili kisi, vasisi veya talep eden kurum tarafindan kgru!ugqnda iglem 10/15
MuadarlGgimuze Saglik Kurulu raporunun asil nishasi veya gun |ger|s!nde. ,
-y o o tasdiKli bir drnegi ile itiraz dilekcesi diizenlenerek itiraz gergeklesir. Birince ve
> rigskin Engellilik Degerlendirmesi ba Klesir. Kisisel itirazlart ilailisine tesli Ikinci hastanenin
svurusu gerceklesir. Kisisel rapor itirazlari ilgilisine teslim

Raporlarina itiraz

tarihinden itibaren 30 gln icerisinde yapilir. Suresi igerisinde
yapilmayan itirazlar degerlendiriimez. Kurum itirazlarinda
gerekge belirtilerek Mudurligumuze gelir sure aranmaz.

kararlari ayni olursa
rapor kesinlesir. Rapor
sonuclarinin farkli
olmasi itirazin devam
etmesi halinde Hakem
Hastaneye yonlendirilir.
Hakem Hastane 10/20
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gun arasinda raporu
degerlendirir.

3 | TSK Saglik Kurulu Raporlarina itiraz

llgili kisi veya talep eden kurum tarafindan Midurligimize
Saglik Kurulu raporunun asil nishasi veya tasdikli bir 6rnegi ile
itiraz dilekgesi duzenlenerek itiraz bagvurusu gergeklesir.
Kisisel rapor itirazlari ilgilisine teslim tarihinden itibaren 3 is
gunu igerisinde yapilir. Suresi icerisinde yapilmayan itirazlar
degerlendiriimez. Kurum itirazlarinda gerekge belirtilerek
MuaduarlGgumuze gelir slire aranmaz.

itiraz dilekgesine cevap
3/5 gun igerisinde verilir.
Yonlendirilen saghk
kurulusunda islem 10/15
gun igerisinde
gerceklesir. Birince ve
ikinci hastanenin
kararlari ayni olursa
rapor kesinlesir. Celiski
varsa Hakem
Hastaneye yonlendirilir.
Hakem Hastane 10/20
gun arasinda raporu
degerlendirir.

Silah Ruhsati Bulundurma, Tagima
Saglik Kurulu Raporlarina ltiraz

ilgili kisi veya talep eden kurum tarafindan Midurligiimiize
Saglik Kurulu raporunun asil nishasi veya tasdikli bir 6rnegi ile
itiraz dilekgesi duzenlenerek itiraz bagvurusu gergeklesir.
Kisisel rapor itirazlari ilgilisine teslim tarihinden itibaren 3 is
gunu igerisinde yapilir. Suresi icerisinde yapilmayan itirazlar
degerlendiriimez. Kurum itirazlarinda gerekge belirtilerek
MuaduarlGgumuze gelir slire aranmaz.

itiraz dilekgesine cevap
3/5 gln igerisinde verilir.
Yonlendirilen saghk
kurulusunda islem 10/15
gun igerisinde
gerceklesir. Birince ve
ikinci hastanenin
kararlari ayni olursa
rapor kesinlegir. Celiski
varsa Hakem
Hastaneye yonlendirilir.
Hakem Hastane 10/20
gun arasinda raporu
degerlendirir.

"Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz."
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[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
AdiSoyadi  : Selime YILMAZ KABAOGLU Adi Soyadi  : Murat AYDOGAN
Unvan : Hemsire Unvan : Uzman
Adres : Rize Saglik Miidiirliigi Adres : Rize Saglik Mudiirligii
Tel : 0464 213 03 57 (2304) Tel : 0464 213 03 57 (2341)
Faks : 0464 213 09 52 Faks : 0464 213 09 52
e-Posta : selime.kabaoglu@saglik.gov.tr e-Posta : murat.aydogan@saglik.gov.tr
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RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU PERSONEL VE DESTEK HiZMETLERi BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU HiZMETLERI BiLGi iSLEM BiRiMi -
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA : . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER L
NO SVURU S G SURESI (EN GE()
Saglik-NET-KDS(Sifre Talebi, Kullanici . . . o
1 Tanimlama, Yetki) Saglik Bakanliginin matbu formu, resmi yazi 1 is glinii
2 CKYS-TSIM-IKYS(Sifre Talebi, Yetki Saglik Bakanliginin matbu formu, resmi yazi 1 is glinii*
Tanimlama)
HSYS (Sifre Talebi, Kullanici g y . C
3 Tanimlama, Yetki) Saglik Bakanliginin matbu formu, resmi yazi 1 Is giinii
[.Z.C 1. (Sifre Talebi, Kullanic1 y ) . o
4 Tanimlama, Yetki) Saglik Bakanliginin matbu formu, resmi yazi 1 15 glinii
5 MEDULA (Hekim Tanimlama) Saglik Bakanliginin matbu formu, resmi yazi 1 i giinii*
OBS (Sifre Talebi, Kullanict
6 Tanimlama, Y etki),(Defin Ruhsati Saglik Bakanliginin matbu formu, resmi yaz 1 is giinii*
verme)
EBYS (Birim,Kullanici g g . o
7 Tanimlama, Yetki) Saglik Bakanliginin matbu formu, resmi yaz1 1 is glinii
8 KPS (Kimlik Paylasim Sistemi) Saglik Bakanliginin matbu formu, resmi yaz1 1 is glinii*
Bilgi Islemle Ilgili Diger Isler Resmi Yazigsma C g
? (Yazigmalar, Gelen Giden Evraklar) 3 1 glind

*Resmi yazinin subeye girisi yapildiktan sonra

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

Ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Ad1 ve Soyadi Habibe ERDOGAN DR Hakan GORGULU
Gorev Unvam Sube Miidiirii 11 Saglik Miidiirii
Adresi Rize Il Saglik Miidiirliigii Rize 11 Saglik Miidiirliigii

Telefon Numarasi

Faks Numarasi

E-Posta Adresi
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RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU PERSONEL VE DESTEK HiZMETLERiI BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU HiZMETLERI EGiTiM BiRiMi - KAMU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
SIRA ; : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
Ilgili Universitelerden staj yapacak dgrencilerin isimleri ve staj
1 Universite Ogrencilerinin Staj yerlerini belirten resmi yazi veya 3 is Giinii*
Bagvurusu Sahsi bagvurularda kisinin staj yapacagi kurumu ve staj tarihlerini 3
belirten dilekce ve ekinde 6grenci belgesi
2 Si{;ﬁ;féﬁ;ﬁ?giﬁi?;ﬁ Tamamiama Dilekge ve Staj Uygulama Dosyasi 5 Is Giinii*
3 Yardimer Saglik Personellerinin Igili egitim kurumunun resmi yazisi ekinde diplomalar 5 is glinii*
Diploma Tescil Islemleri
Kan Bankacilig1 ve Transfiizyonu Tibbi | 1-Kurumun Ust Yazisi
4 Sertifika Egitimi 2-Diploma fotokopisi 15 Is Giinii
3-Egitim bagvuru formu
Diyaliz Egitimi Diyaliz Egitimi Bagvurusu i¢in basvuru dilekgesi ve Diyaliz Egitimi C
5 . . 15 Is Giinii
Basvuru Formunda istenen belgeler ile bagvuruda bulunulur
Belge istenmez. Diyaliz egitim merkezlerinde yapilacak sinavlar
sonucunda diizenlenen sinav komisyonu raporu, egitime alinan
6 Diyaliz Sertifikasyon personelin kursa baslayis ve kurstan ayrilis evraki egitim merkezince 15 is Giinii
miidiirliige gonderilir. Basarili olanlara ilgili miidiirliik¢e alinan
egitime gore sertifika diizenlenir.
Sertifikali uzman tabip, tabip ve hemsireler sertifikalarinin gegerlilik
stiresinin bitimine alt1 ay kala teblig Ek-1’deki Re sertifikasyon
Bagvuru Formu, sertifika 6rnegi ve siirekli mesleki egitim
7 Diyaliz Re sertifikasyon Islemleri faaliyetlerine katildiklarin1 gosteren belgeler ile birlikte bagli 3AY

bulunduklart ilin saghk miidiirliigline, re sertifikasyon degerlendirmesi

i¢cin bagvururlar. 11 saglik miidiirliikleri tarafindan belgeleri tam olan
adaylarin isimleri liste halinde Bakanliga bildirilir.
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N . Kuruma baglayan personel bilgilerinin Personel Hizmetleri Biriminden
Kurumda Goreve Yeni Baglayan . e e - ..

! NI temin edilir. Uyum Egitimi ders programi dogrultusunda egitim plani C
Personelin Uyurp 'Egl.tll’nl ve diizenlenir 15 Is Glinii
Oryantasyon Egitim Islemleri Yeni baslayan Personelin egitime davet edilir ve Egitim tamamlanir

1. Bilimsel Arastirma Basvuru Formu(EK-1)
2. Girisimsel Olmayan Arastirmalar On izin Formu (EK-2)
3. Etik Kurul Karar1
4. Arastirma talebini igeren {ist yazisi.
5. Anket, 6l¢ek, Bilgilendirilmis Onam Formu ve Veri Toplama
Formu kullanilacaksa, her sayfasi imzali birer 6rnegi
6. Arastirmanin hazirlanmasinda yararlanilan kaynaklarin
belirtildigi bir form.
Bilimsel Klinik Arastirma On Izin 7. Kimlik Belgesi Fotokopisi 10 Is Giinii
8. Arastirma izin talepleri, Il Saglik Miidiirliigii “Bilimsel
Arastirma Talepleri Degerlendirme Komisyonu” tarafindan
degerlendirilir.
9. Degerlendirme sonunda belirlenen karar, arastirmaci kisi ya da
kurumuna, ayrica ¢alismanin yliriitiilecegi saglik tesisine resmi
yazi ile bildirilir
10. Onaylanan c¢alismalar igin, Il Saghk Miidiirliigii ve bagvuran
(sahis/kurum) arasinda bir protokol imzalanir (EK-3)
1. On izni alinan projenin uygulanacagi hastanelerden gerekli izin
ahnir.
2. Arastirma izin talepleri, Il Saglik Miidiirliigii “Bilimsel
Aragtirma Talepleri Degerlendirme
Komisyonu” tarafindan degerlendirilir
_Giri@imsel Olmayan Bilimsel Arastirma ' 10 is Giinii
Izinleri 3. Onaylanan ¢aligmalar i¢in, Il Saglik Midiirliigii ve bagvuran 3
(sahis/kurum) arasindabir protokol imzalanir. Uygun
bulunmayan ¢alismalarda karar resmi yazi ile bagvuru sahibine
ve ilgili saglik tesisine bildirilir.
4. Arastirmaci firma, PROTOKOL imzaladiktan sonra onay yazisi
ile birlikte ilgili saglik tesisine bagvurarak ¢aligmayi baslatir.
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Diger Isler (Yazigmalar, Gelen

Resmi Yazisma

1 Giden Evraklar) 3 1y glind*
1. Baskanligimiza ait yillik egitim plan1 hazirlanir
Miidiirliigiimiiz personeli igin 2. Hazirlanan yillik egitim plan1 il Performans ve Kalite
e . P Koordinatorliigiine yazi ekinde gonderilir.

12 yurutule_ce_k _hlzme_t i¢i egitimin 3. Esitim pl Sre esitiml ik olarak diizenleni 5 s Giinii
hedeflerini, ilkelerini, planlama, - D8Il pranina gore celiimiet aylik olarak Cuzelienir ve ;
uygulama ve degerlendirilmesi Diizenlenen egitimler Il Performans Kalite Koordinatorliigline

yaz1 ile bildirilir.
1) Yillik plan dogrultusunda gergeklestirilen, Egitim ve Arastirma
Hastaneleri, devlet hastaneleri ve ADSM’lerinde gorevli personelin
almas1 zorunlu hizmet ici egitimlerinin CK'YS/IKYS’ye her ay veri girisi
Il geneli “Yillik Hizmet Ici yapilmasi

13 Egitimlere Katilma Oranlar1” e C vy qs s " is Giinii
raporlanmast ve gerekli goriilen 2) E{;ltlm Birimi CKY'S yetkisinin “Yillik Planda” bildirilen egltlm konu 5 Is Gund
saglik kurumlarina geri bildirim. ve egitime katilan personel sayilarini sorgulama ve kurumlara geri

bildirim.
1. Her y1l Kasim ayinda bagli kurumlarimizdan yapacaklari hizmet
ici ve halk egitim planlar1 istenir.
o 2. Bir yil boyunca hazirlanan egitim planinin takibi yapilip,
14 Yillik Egitim Planinin sonuglart aylik olarak birimimiz tarafindan icmallenip, kalite 10 Is Giinii

Hazirlanmasi ve takibi

performans ve istatistik birimine teslim edilir.
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1. Saglik alaninda Bakanliga onerilen Ar-Ge ve Proje ¢alismalarinin
incelenmesi, degerlendirilmesi ve Bakanliga gonderilmesini

2. Saglik sisteminde gelistirilmesi gereken 6ncelikli alanlar
belirlemek,

3. Saglik Ar-Ge potansiyelinin arttirilmasi i¢in farkindalik

olusturmak,

Ar-Ge hizmetlerinde yaygin etki olusturmak,

Midiirliigiimiiz biinyesindeki saglik tesislerinde, proje

duyurularini yapmak, yiiriitiilen projeleri izlemek, takip etmek,

denetlemek, yiiriitiilmesi ve sonuglarini Bakanliga rapor sunmak.

6. Projelerin etkililik analizlerini yapmak ve degerlendirmek,

Sonuglart izlemek ve raporlanmasi siireglerini takip etmek.

8. Ar-Ge caligmalari ile ilgili ¢alistayr kongre ve sempozyum vb.
etkinlikler diizenlemek,

ok~

15 AR-GE HiZMETLERI 5 Is Giinii

~

*Resmi yazinin subeye girisi yapildiktan sonra

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”

i1k Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Ad1 ve Soyadi Habibe ERDOGAN DR Mustafa TEPE
Gorev Unvam Sube Miidiirii i1 Saglik Miidiirii
Adresi Rize i1 Saglhik Miidiirliigii Rize 11 Saglhk Miidiirliigii
Telefon Numarasi 464 213 03 57 464 213 03 57
Faks Numarasi 464 213 03 64 464 213 03 64
E-Posta Adresi
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RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU PERSONEL VE DESTEK HiZMETLERi BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU HiZMETLERi SATIN ALMA BIiRiMi -
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
Satinalinacakmal/hizmetinpiyasadanfirmalardanalinanfiyatlarlayakla
1 Yaklasik Maliyet §|kmaIiye:cinb?lirlenmesiveburavkamlnb[Itgeédeneéiilekliy.asilanarak | 3gun
alimin mimkin olup olmayacagini tespit etmek, alinabilir ise gerekli
islemleri baslatmak.
4734 h K ' | limitlerie gore al lGn
5 Onay Belgesi 3 sayili .anun un parasal limitlerie .g.o.re.a im usuliiniin 1 giin
belirlenmesi sonrasinda Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.
Son pazarlik yapilaraktutanagabaglanir. En diistk
3 Birim Fiyat Teklifi teklifiverenfirmadanmal/hizmetalimiiginbildirimyapilir. 2 glin
Alimingerceklesmesilizerine faturasi istenir.
4 22/d kapsaminda firmadan istenen 1) Teklif mektubu 2) Vergi borcu olmadigina dair yazi 3) Uriinlere ait 1 eiin
belgeler. belgeler (Uretim izin belgesi, I1SO kalite belgesi, vb.) 8
Muayene Kabul ve Teslim Alma Alimin teknik §artnamede beIirtiIer'I ozelliklere uyg"un olup olmadigi )
5 . muayenekomisyonutarafindan belirlenerek kabulii yapilir yada red 1 gilin
Tutanagi .
edilir.
I isi I I I o k larak
6 Teslim Alma Tutanag Sat|.na ma seer|5|I1Fe§ Imi yapilan malzeme saglam, noksansiz olara 15 dakika
teslim alindigina iliskin tutanak.
. Al I leri Imak @ islem fisi
7 Tasinir islem Fisi Giris “man mz?l zemelerin depo girisi yapilmak Gzere tasinir islem fisi 15 dakika
dizenlenir.
8 Ambarlar Arasi Tasinir islem Fisi I3irime.b.aéI‘| birimlgrden gelen malzemelere tasinir istek fisi ve tasinir 15 dakika
islem fisi dlizenlenir.
9 Tasinir istek Belgesi zijriilri:lerden gelen mal / malzeme icin tasinir istek belgesi tanzim 15 dakika
* Tuketime verilen ve hurdaya ayrilan mal / malzemelerin ¢ikisi
10 Tasinir islem Fisi yapilir* Demirbas malzemeleri ilgililere teslim tutanaklari yapilarak 1 gilin
Demirbas takip numarasi ile takibi yapilir.
* Ambar stoklari 15 glinde 1 kez sayilir, stok kontroli yapilir* 3'er
11 Raporlama aylik mal / malzeme giris - cikis hareketleri Muhasebe Birimi'ne 1 gilin
raporlanir.
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yapilacaktir.

12 Yaklasik Maliyet Talep formu ve ekinde teknik sartname - yaklasik maliyet teklifi -
yaklasik maliyet cetveli
13 Onay Belgesi Ekinde ihtiyac listesi ile yaklasik maliyet cetveli degerlendirmeye
alinmayan kalem varsa ilgili formu
14 ilan ilan Ust yazisi - ilan érnegi isin niteligine ve yaklasik
maliyetine gore
15 ihale Komisyonu Olusturulmasi ihale Komisyonu Olusturulmasi ihale Komisyonu
Olusturulmasi
16 ihale Oturumu Teklif zarflarinin alinmasina dair tutanak isin niteligine gore
zarf agma ve belge kontrol tutanagi
isteklilerce teklif edilen belgeler
17 Onay Komisyon karari Komisyon kararindan
sonra 5 is glinili icerisinde
ihale yetkilisi onaylar
18 Bildirim Kesinlesen ihale karari ihale kararinin ihale
yetkilisi tarafindan
onaylandigi glini izleyen 3
gln igerisinde
19 Sozlesme S6zlesmeye davet yazisi Kesinlesen ihale kararinin
teblig tarihinden itibaren
10 glin sonra davet yazisi
yazilir. 10 glin igerisinde
de so6zlesme imzalanir.
20 Alim Sozlesmede belirtilen ise baslama ve bitis tarihleri arasinda alim

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz."




RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU

i1k Miiracaat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

Ad1 ve Soyadi

Ahmet INCE

Dr.Hakan GORGULU

Gorev Unvam

Baskan Yardimcisi

Bagkan

Adresi

Rize il Saglik Kompleksi Binasi 5
. Kat

Rize il Saglik Kompleksi Binasi 5
. Kat

Telefon Numarasi

0464 213 02 27

0464 213 02 27

Faks Numarasi

0464 214 75 85

0464 214 75 85

E-Posta Adresi
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RiZE iL SAGLIK MUDURLUGU PERSONEL VE DESTEK HiZMETLERiI BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU HiZMETLERi SAGLIK HiZMETLERI
BiRiMi - KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1 Ozel Tertibath Motorlu Arag Siiriicii Belgesi Basvuruda bulunan kisinin uzman hekim tarafindan 6zel tertibath arag 1is Guni
Komisyonu islemleri kullanmasi igin komisyona sevk ettigi slirlicii saglik raporunun asli, Dilekge
2 Miinferit yogun bakim {initesinin agilmasi Balfanllgln yatakli tedavi .kuruml:fm icin belirledigi yggun baklmvyatak sayllan . (Mevzua%chIeséilijkr;iléi nedeni
talepleri ve tescili dogruIthunda Hastanenin talebi, Hastane taleplerinin yer aldigi Kamu Hastaneleri ile yapilan islemler ayr bir
Baskanligi yazisi . .
takvime baglanir)
1- Kurumun Ust yazisi
2-Kan ve Kan Uriinleri Yénetmeliginde bulunan Hizmet birimi ruhsat bagvuru formu (Ek-2)
3- Hizmet biriminin bina ve yerlesim plani, Basvurunun uygunlugu il Saglhk
Bélge Kan Merkezi, Kan Bagis Merkezi ve Kan 4- Hizmet l':>iri'mi sorumlys.unun; diploma sureti, Deneyim sahibi oldugunu gosteren diger MUvdiJrIUé'u'n.c'e 7 giin igeris'i.nde
3 Transfiizyon Merkezi Ruhsat islemleri belgel'er, km:nllk fotokopisi .degerle'n'dlrllllr. Uyg.L'm 'goryl'en
5- Kalite el kitabi, hizmet birimine 30 giin igerisinde
6 -Personel sayisi ve niteligi, ruhsat diizenlenir.
7-Calisanlara ait diploma fotokopisi ile kan bankasi sertifika fotokopisi
8- Gorev tanimlari, Organizasyon semasl, Hijyen kosullari, Bina ve ekipman ile Standart
isletim Prosediirlerinin listesi
30 glin
Kan Bankaciligi ve Transfiizyonu Tibbi Sertifika 1-Kurumun Ust Yazisi "(Per.sonel eg!tlm ‘taleplen CUKYS
a Egitimi 2-Diploma fotokopisi Gzerinden girisleri yapilir. Egitim
3-Egitim basvuru formu ba§v51rular|n|n sonuglari
Bakanligimiz web sayfasindan
duyurulur.)
5 Sikayet Takibi Sikayete konu olan belgeler, dilekge 30 glin
6 3071 Sayil Yasa ve 4982 Sayili Yasa geregince 1 hafta
verilen Sikayet dilekgeleri, elektronik posta ve Elektronik ya da Sahsi dilekge
SABIM ve CIMER bagvurulari,
8 inci maddeye uygun olmak kaydiyla merkez agmak isteyenler éncelikle Bakanliktan bu
madde kapsaminda yatirim izni alir. Planlama kapsaminda yeni merkez agilmasina ihtiyag
duyulan hizmet bolgeleri ve ihtiyag kapasitesine gore Bakanlikga ilan edilen yerler igin 15 Giin (Ozel Yetkili Komisyon
7 Diyaliz Merkezi Yatirim izni merkez agma talebinde bulunanlar muddrliik aracihgi ile Bakanhiga muracaat ederler. 15giinde Bir Toplandigi igin)

Miiracaat Dilekgesinin ekinde Diyaliz Merkezleri Yatirim izni Formunda belirtilen belgelerin
ash veya mudurlik tasdikli suretlerinin yer almasi gerekir.
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Yatirim izni alan hak sahibi merkez ruhsatlandirilma igin Diyaliz Merkezi Agilis formunda

Diyaliz Merkezi Agil 15 Gu
8 yallz Merkezl Agtlist bulunan belgeler ile basvuruda bulunur. un
Diyaliz Merkezi Agilis Formunda istenen belgeler disinda belge istenmez. Madde 18’e gére
verilen belgeler incelenir ve merkezin yerinde degerlendirmesi yapilarak Diyaliz merkezi
Diyaliz Merkezi Ruhsat Belgesi ve Mesul Mudurlik Ruhsati ve Ozel Merkezleri icin Mesul Mudiirliik Belgesi diizenlenir. 5 Giin
9 Belgesi Ruhsat ve Ozel Merkezler igin Mesul Midiir degisecek ise degisiklige dair belgeler ile
basvuru yapilir.
1- Ruhsat alan merkez Faaliyete gecebilmek icin Diyaliz Merkezi Faaliyet izin Belgesi
- . L . Formunda bulunan belgeler ile bagvuruda bulunur. L
Diyaliz Merkezi Faaliyet Izin Belgesi o ) L e . G . . 713 Gin
10 yallz z yetlz € 2- Degisiklik nedeniyle faaliyet izin belgesi degisecek ise degisiklige dair belgeler ile bagvuru 3 atnd
yapilir.
Ozel Merkezler personel baslayislari icin personelin yapacagi gérevle ilgili basvuru dilekgesi
- . . ve Personel baslayis formunda istenen belgeler ile Mesul Miidur tarafindan hazirlanan S
Diyaliz Merkezleri Personel Calisma Belgeler . . N . e e fese 2 ls Gin
11 yaliz zen Calis gelert ¢alisma belgeleri onaylatmak igin bagli bulundugu Il Saglik MidurlGgline bagvuruda 3 bund
bulunurlar.
Diyaliz Egitimi Bagvurusu igin basvuru dilekgesi ve Diyaliz Egitimi Basvuru Formunda istenen
12 Diyaliz Egitimi belgeler ile basvuruda bulunulur. 15 is Giind
Belge istenmez. Diyaliz egitim merkezlerinde yapilacak sinavlar sonucunda diizenlenen
Diyaliz Sertifikasyon Slna.\/ komisyor"nu rapc.).ru.,. egiutim? allna.n. personelin kursa I:).a§.lz.;\y|§"ve“ kL.J.rstan ayrilis ?Yrakl 15 s Ganii
13 egitim merkezince midurlige gonderilir. Basarili olanlara ilgili miidirlikge alinan egitime
gore sertifika diizenlenir.
Sertifikali uzman tabip, tabip ve hemsireler sertifikalarinin gegerlilik stiresinin bitimine alti
ay kala teblig Ek-1'deki Resertifikasyon Basvuru Formu, sertifika 6rnegi ve siirekli mesleki
14 Diyaliz Resertifikasyon islemleri egitim faaliyetlerine katildiklarini gosteren belgeler ile birlikte bagh bulunduklari ilin saglik 3 AY
midiirligiine, resertifikasyon degerlendirmesi igin basvururlar. il saghk midirlikleri
tarafindan belgeleri tam olan adaylarin isimleri liste halinde Bakanliga bildirilir.
15 Organ ve Doku Bagisi islemleri T.C. Kimlik No, Cep Telefonu numarasi 15 Dakika
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1- Muayenehanenin agilacagi adresi, ¢calisma saatlerini ve Ek-13"te yer alan islemlerden
hangilerinin yapilacagini belirten uygunluk belgesi diizenlenmesini iceren dilekge,
2-Muayenehanenin butiin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini gésterir en az 1/100
Olgekli ve Muddrluk tarafindan yerinde bizzat gorulerek dogrulugu onaylanmis plan 6rnegi,
3-Muayenehanede kullanilacak ve bulundurulmasi mecburi tibbi malmeme ve donanim ile
ilag listeleri dikkate alinarak hazirlanmis mudirlik tarafindan yerinde bizzat gorilerek

dogrulugu onaylanmis asgari arag, gereg ve ilag listesi, 1ay

16 " . . 4-Muayenehane agacak olan tabibin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin midurlikge

Ozel Muayenehane Acilis Islemleri tasdikli sureti ile 2 adet vesikalik fotograf,
5-Binanin yapi kullanma izin belgesinin asli yada maddrliikge onayl sureti,
6-Binada yangin tedbirlerine iliskin tesisatin kuruldugunu ve binanin bu agidan uygunlugunu
ayrintili olarak gosteren yetkili merciden alinan belge,
7- Galisan personelin is sdzlesmesi ve Sosyal Glvenlik Kurumu kaydi ile istihdami zorunlu
olan saglik calisanlarinin hizmet sézlesmeleri ve diplomalari (diploma ve sozlesmelerin, ash
gorilmek sartiyla madarlik tasdikli suretleri; istenilir ise sézlesmeler islak imzali verilebilir)
8- Tibbi atiklarin kontrolii yonetmeligine gére diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin
bertarafi igin ilgili kurumla yapilmis s6zlesme.
1- Optisyenlik miiessesenin agilacagi adresin, miiessesenin isminin, sahip veya sahiplerinin
belirtildigi ve agilma iglemlerinin baslatiimasini talep eden bir dilekge,
2-Yerlesim Plani Krokisi
3-Arag ve Gereg Listesi
4-Yangina karsi tedbir alindigina dair belge,
5- Diploma ve ya gecici mezuniyet belgesi (idarece onayli sureti)
6-2 adet vesikalik fotograf,
i . . s 7-Vergi Levhasi, L
17 Optisyenlik Miesseseleri ile ilgili Islemler 30is glind

8-TC Kimlik Numarasi beyani,

9-Miiessese sahibiyle mesul midiir arasinda akdedilmis hizmet sézlesmesinin il Saghk
Mudirlaglnce onayli sureti,

10-Saghk durum beyani

11-Bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise ticaret unvani, kayith olunan ticaret sicil
memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani, (sirket ana s6zlesmesi Turkiye Ticaret
Sicili Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden 6nce yayinlanmigsa Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinin
ash veya Kurumca onaylh 6rnegi),
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Psiko-Teknik Degerlendirme Merkezleri
Ruhsat islemleri

1- Psiko-teknik degerlendirme merkezi agmak isteyenler tarafindan merkezin unvanini, sahiplik
ismini, faaliyet gosterecegi adresi ve aclilis ile ilgili islemlerin baslatiimasini talep eden bu
Cetvelin ekinde yer alan Ek-1’de yer alan basvuru dilekgesi

2- Merkezde galisacak psikologun ¢alisma talebini igerir dilekgesi, diplomasi, T.C. kimlik
numarasi, iki adet vesikalik fotografi, ilgili firmadan alinmis kullanilacak test cihazinin egitimini
aldigini gosterir belgesi,

3- Merkezin buttin mekanlarinin kullanim amacini gésteren ve ebatlarini belirten mimar
tarafindan gizilmis 1/100 &lgekli projesi,

4- Merkezde, psiko-teknik degerlendirme icin kullanilacak ve bu Cetvelde genel esas ve usulleri
belirtilen trafik alanda gelistirilmis bilgisayar destekli testlerin Tirkiye toplumu 6zelliklerine
gore hazirlanmis norm galismasina sahip oldugunu gosterir belge 6rnegi,

5-) 4/6/2010 tarihli ve 27601 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Cevresel Glrultinin
Degerlendirilmesi ve Yonetimi Yonetmeligine gore yetkili kurumlar tarafindan diizenlenmis,
test odasinin 25-35 dB arasi oldugunu gosterir ses dlgiim raporu,

6-) Test cihazinin TSE veya CE belgesi,

7-) Belediyeden alinacak isyeri agma izin belgesi,

1AY
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Ozel Tip Merkezleri Ruhsatlandirma islemleri

1) Tip merkezi isleteninin, adi veya ticari unvani ile agmak istedigi kurulusun adini, agik
adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik dallari ve tiirGini belirten ve merkezin agiligi ile ilgili
islemlerinin baglatilmasini talep eden imzali bagvuru dilekgesi,

2) Tip merkezleri igin, Bakanlikga verilmis 6n izin belgesi ve 6n izne esas mimari proje,

3) Binanin, "tip merkezi veya 6zel saglik tesisi" olarak yapi kullanma izni belgesi,

4) Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gére yetkili
mercilerden alinmis olan belge,

5) Tip merkezi binasi igin ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,

6) Tip merkezi ticaret sirketi tarafindan acilacak ise, sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili
gazetesinin asl veya noter tasdikli sureti ile sirket ortaklarinin tamaminin tabip olduklarini
belgelemek tizere ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Miidirliikge tasdikli
suretleri; tip merkezi gergek kisi/kisiler tarafindan agilacak ise fakiltesi diploma/diplomalari ve
varsa uzmanlik belgelerinin Mudrliikge tasdikli suretleri,

7) Yonetmeligin 25 inci maddesine gore laboratuvar ile radyoloji hizmetlerinin gerek tip
merkeziblinyesinde ve gerekse hizmet satin alma yoluyla nasil yirutiilecegini gosterir belgeler,
8) Tip merkezi tam donanimli acil yardim ambulansi bulunduruluyor ise, Ambulanslar ve

Acil Saglik Araglari ile Ambulans Hizmetleri Yonetmeligine gore alinmis Ambulans Uygunluk
Belgesinin Midurlikge tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan 6zel bir kurulus ile sézlesme
yapilmis ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin noter tasdikli, hizmet s6zlesmesinin islak
imzali veya noter tasdikli sureti; Yonetmeligin 24 Gincli maddesinin sekizinci fikrasina uygun ve
ambulans hizmetinin karsilandigina dair Saghk Miidiri tarafindan onayh belgenin noter
tasdikli sureti,

9) Mesul mudurin, tip merkezinde mesul middir olarak galisacagina dair 1slak imzali veya noter
tasdikli mesul mudirlik s6zlesmesi; Yonetmeligin 16 nci maddesinin dérdiinci fikrasina gore

1AY
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mesul midurlik yapmaya engel halinin bulunmadigini gésteren belgeler; mesul midire ait
diploma ve var ise uzmanlik belgesi ile niifus cizdaninin Miidurliikge tasdikli sureti ve iki adet
vesikalik fotograf,

(a) Tip merkezi isleteni sirket bakimindan, mesul mudiir sirket ortagi degilse sirket mudira ile
mesul midirarasinda imzalanan sézlesme; sirket midiirl ile mesul midir sirket ortagi ise, -
sirket miidiri, mesul madir olamaz- sirket midiri ve mesul miidir arasinda imzalanan
sozlesme,

b) Tip merkezi isleteni gergek kisiler ve mesul middir de ortak ise, diger ortaklarin mesul
mudirlik konusundayazili ve imzali riza beyanlari veya mesul midirlik yapacak ortak ile diger
ortaklar arasinda bu konuda yapilan

sozlesme; mesul mudur ortak degil ise, bltin ortaklarla yapilan s6zlesme)

10) EK-5’e gore tip merkezinde ¢alisacak asgari sayidaki uzman/tabiplerin diplomalari/uzmanlik
belgeleri, tabip odasi kayit belgesi ,adli sicil beyani ile hizmet s6zlesmeleri; tabip harici saghk
¢alisanlarinin hizmet s6zlesmeleri ve diplomalari veya Mudirlik tasdikli suretleri,

11) Tip merkezinde ¢alisacak tabiplerin ve saglk galisanlarinin ikiser adet vesikalik fotograflari,
12) Tip merkezinde bulunmasi zorunlu tibbi donanimin (cihazlar icin marka, seri numarasi veya
bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ve ilaglarin, isim ve sayi olarak belirtilen mesul
middr imzal listesi,

13) Camagirhane ve/veya mutfak hizmetlerinin disaridan satin alinmasi halinde, taraflar
arasinda yapilan s6zlesme/s6zlesmelerin mesul midur tasdikli suretleri ve hizmet veren
sirket/sirketlere ait ticaret odasi faaliyet belgesi/belgeleri,

14) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin
bertarafi igin ilgili merciyle yapilmig s6zlesme.

20

Ozel Poliklinikler islemleri

1) Poliklinik isleteninin, adi veya ticari unvani ile agmak istedigi kurulusun adini, agik adresini,
faaliyet gosterecegi uzmanlik dallari ve tlrini belirten ve saglik kurulusunun agihsi ile ilgili
islemlerinin baslatilmasini talep eden imzali bagvuru dilekgesi,

2) Mustakil binada ise, “saglik kurulusu” kaydinin gosterildigi yapi kullanma izni belgesi;
mustakil binada degil ise, bulundugu binanin yapi kullanma izni belgesi (yapi kullanma izni
belgesinin ilgili belediyesince onayl 6rnekleri de olabilir),

3) Poliklinik binasi mustakil ise, ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayanikhhk raporu,

4) ) Poliklinigin oldugu binada yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili
mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge,

5) Yonetmeligin 10 uncu maddesinin ikinci fikrasi uyarinca, hasta ve hasta yakinlari ile poliklinik
galisanlari igin U aragtan az olmamak lzere imar mevzuatina uygun sekilde otopark yeri
ayrildigina dair ilgili belediyeden alinan yazi,

6) Poliklinigi acacak sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin asli veya asli gorulerek
Mudurlik onayh 6rnegi ile sirket ortaklarinin tamaminin tabip olduklarini belgelemek lizere
ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Mudirlikge tasdikli suretleri; sirket degil
kisiler tarafindan agilacak ise, tip fakiltesi diplomalari ve varsa uzmanlik belgelerinin
Mudirlikge tasdikli suretleri,

7) Yonetmeligin 25 inci maddesine gore aboratuar ile radyoloji hizmetlerinin gerek poliklinik
binyesinde ve gerekse hizmet satin alma yoluyla nasil yirGtilecegini gosterir belgeler,
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8) Ambulans hizmeti, Yonetmeligin 24 tGinci maddesinin dokuzuncu fikrasinda gosterilen
sekildeverilecek ise buna dair isletenin yazili ve islak imzali beyani; kendisine ait tam
donanimhacil yardim ambulansi olmasi halinde Ambulanslar ve Acil Saglik Araglari ile
Ambulans HizmetleriYonetmeligine gore alinmis Ambulans Uygunluk Belgesinin Midurlikge
tasdikli sureti; ambulanshizmeti sunan 6zel bir kurulus ile s6zlesme yapilmis ise, Ambulans
Servisi Uygunluk Belgesininnoter tasdikli, hizmet s6zlesmesinin islak imzali veya noter tasdikli
sureti;

9) Mesul mudiiriin, poliklinikte mesul miidir olarak ¢alisacagina dair islak imzali veya islak
imzali ash gorilerek Mudurlik onayh mesul midirlik s6zlesmesi 6rnegi; Yonetmeligin 16 nci
maddesinin dérdiinci fikrasina gére mesul midirlik yapmaya engel halinin bulunmadigini
gosteren belgeler; mesul midure ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numarasi
beyani, adli sicil beyani ve iki adet vesikalik fotograf,

a)- Poliklinik isleteni sirket ve ortaklardan baskasi sirket muduru ise, sirket madird ile

mesul middr tabip arasinda yapilan sozlesme; aksi halde, mesul midurliik konusunda
ortaklar kurulu karar defterinin noter tasdikli sureti,

b) Poliklinik isleteni gercek kisiler ise, diger ortaklarin mesul midurlik konusunda yazili
veimzali riza beyanlari veya mesul madurliik yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu
konuda yapilan s6zlesme)

10) Poliklinik ortagi tabipler ile ve poliklinikte ¢alisacak tabip harici saglik ¢alisanlarinin ikiser
adet vesikalik fotograflari,

11) EK-5’e gore istihdami zorunlu olan ve tabip harici saglk ¢alisanlarinin hizmet s6zlesmeleri
vediplomalari (diploma ve s6zlesmelerin, ash gértlmek sartiyla Midurlik tasdikli suretleri;
istenilir ise sozlesmeler 1slak imzali verilebilir),

12) Poliklinikte galisan hekimlerin tabip odasi kayit belgeleri,

13) Poliklinikte saglk insan giict haricindeki ¢alisanlarinin, isimleri ve mesul mudir
tarafindan tasdikli niifus ctizdani suretleri,

14) Poliklinikte bulunmasi zorunlu tibbi donanimin (cihazlar igin marka,seri numarasi veya bu
numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ve ilaglarin, isim ve sayi olarak belirtilen mesul
mudur imzali listesi,

15) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin
bertarafi igin ilgili merciyle yapiimig sdzlesme.
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Ozel Laboratuvar islemleri (3153 Sayili Kanun
Kapsaminda Olan)

AN AN I

10.
11.

12.

Basvuru dilekgesi,

Diploma 6rnegi (Mudurliikge onayli olacak),

Uzmanlik belgesi 6rnegi (Mudurlik onayl olacak ve sinav tutanagi kabul edilmeyecektir),
T.C. kimlik numarasi beyani,

iki adet vesikalik fotograf,

Her yil Maliye Bakanhgi tarafindan tespit edilen miktarlar Gzerinden yatirilacak ruhsat
har¢ makbuzunun ash veya Mudiirliikge onayh 6rnegi,

Bildirim (miesseseler igin B, laboratuvar dallari igin C. Bu formlar ruhsat talep eden
uzman tarafindan doldurulacak.),

Laboratuvar dallari igin ruhsat talep eden uzman tarafindan hazirlanarak imzalanmis,
laboratuvarda bulunan kimyasal maddeler, cihaz, arag ve geregler ile yapilacak tahliller
listesi,

Saglik kurulusunda bulunan Réntgen, Tomografi, Kemik Dansitometre, Mamografi ve
Sintigrafi gibi cihazlarin hepsi igin ayri ayri Tlrkiye Atom Enerjisi Kurumundan (TAEK)
alinacak lisans belgelerinin Mudiirliik onayli 6rnegi,

Faaliyette bulunulan yerin 1/100 6lgeginde usuliine uygun gizilen krokisi,

Taahhiitname ve Sirket Yonetim Kurulu tyelerinin tyeliklerini de belgeleyen noter onayli
imza sirkdleri,

Ozel hastane/tip merkezi/poliklinik biinyesinde faaliyet gosterilecek ise o kurulusun
Bakanlik ruhsati veya calisma uygunluk belgesinin 6rnegi. (S6z konusu saglik kurulusunun
agllma asamasinda olmasi halinde Saglik Mudurlugintin yazi ile belirtmesi yeterlidir.)

1AY
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Ozel Laboratuvar islemleri (992 Sayil Kanun
Kapsaminda Olan)

1. Yonetmelik eki EK-1’e uygun olarak doldurulan ruhsat basvuru formu.(Dilege olarak
form doldurulacaktir.)

2. Yonetmelik’ te belirtilen sartlara uygunluguna dair beyan formu (EK-3).

3. Tibbilaboratuvarin faaliyette bulunacagi yerin adresi, yerlesim plani, kurum/kurulus
binyesinde ise 6lgekli plan icerisindeki yerini gosteren mimar onayl krokisi.

4. Tibbi laboratuvarin personel listesi ve teknik personelin egitim durumunu ve varsa

deneyimini gésteren yazi/yazilar veya belge/belgeler.

Tibbi laboratuvarda bulunan kimyasal maddelerin listesi.

Tibbi laboratuvarda bulunan cihaz, arag ve gereglerin listesi.

Tibbi laboratuvarda uzmanlik alan/alanlarina uygun olarak yapilan testlerin listesi.

Birden fazla uzmanin galisacagi tibbi laboratuvarlar igin diger uzmanlarin T.C. kimlik

numarasi beyani, onayli uzmanlk belgesi.

9. Her yil Maliye Bakanhgi tarafindan tespit edilen miktar Gzerinden yatirilacak ruhsat
harcina ait makbuzun ash veya Mudirlikge onayli 6rnegi.

O Now

1AY
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Evde Bakim Hizmeti Sunulan Ozel
Kuruluglarinin Ruhsatlandiriimasi

1-Saglik kurulusu agacaklarin bizzat veya mesul mudurleri vasitasiyla saghk kurulusunun
unvani,sahibi veya sahiplerini, faaliyet gésterecegi adresi, merkez olarak agilacak ise mesul
muddrin, birim olarak agilacak ise birim sorumlusunun ismi, unvani, hizmet verecegi alanlari
ve saghk kurulusunun agilmasi ile ilgili islemlerin baslatiimasini talep eden ve bir 6rnegi Ek-1'de
bulunan dilekge

2-Saghk kurulusunun oda esasinda bitiin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini gosterir en az
1/100 6lgekli onaylanmis plan 6rnegi,

3-Merkez olarak agilacak saglk kurulusu bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, sirket
ortaklarini gosterir ticaret sicil gazetesinin

asli veya noter tasdikli 6rnegi,

4-Birim olarak faaliyet gosterilecek ise biinyesinde bulundugu saghk kurulusunun uygunluk
belgesi/ruhsatnamesinin Midurlikge onayh 6rneg

5-Saglik kurulusunda c¢alisacak tiim personelin listesi ile diplomalarinin Midirlikge onayli

15
iS GUNU

23 ornekleri, kimlik numarasi beyanlari ve ikiser adet vesikalik fotograflar
6-Saglik kurulusunda c¢alisacak biitlin saglik personelinin herhangi bir kamu kurulusunda gérev
yapip yapmadiklarini beyan eden dilekgeleri ile gérev yaptiklarini beyan edenlerin dilekge
ekinde gorev yaptiklari kamu kurum ve kuruluslarinda 2368 sayili Saglik Personelinin Tazminat
ve GCalisma Esaslarina Dair Kanunda 6ngorilen tazminatlarin, séz konusu saglik personeli igin
diizenlenecek personel galisma belgesinin tarihinin bildiriimesinden itibaren, maaslarindan
kesilmeye baslanacagini bildirir belgeleri
7-Saghk kurulusunda ve evde bakim hizmeti verecek personelin yaninda bulundurulacak asgari
arag-gereg ve cihazlari gosterir ayrintili bir liste
8-Hizmet alacak kisilerin bakimi ve tedavisi icin gerekli olan malzeme ve tibbi cihazlarin saghk
kurulusu tarafindan temin edilecegine dair mesul mudiir ve saglk kurulusu sahipleri tarafindan
imzali taahhitname (Ek-2)
9-Evde bakim hizmeti alan kisinin gerekli durumlarda herhangi bir gerekge gostermeksizin
ikinci basamak saglik kurulusuna nakledilecegine dair mesul midiir ve saghk kurulusu sahipleri
tarafindan imzal taahhltname (Ek-3).
1- Saglk kabini agma hak ve yetkisine sahip kisinin dilekgesi,
2- Saglik kabini agmak isteyen kisinin diploma 6rnegi (ebelik, hemsirelik veya saglik memurlugu
alanindaki egitime ait),
3- 4 adet vesikalik fotograf,
4-Saghk kabini agmak isteyen kisi kamu personeli ise, ¢alistigl kurum tarafindan dizenlenmis
ve meslegi serbest olarak icra etmesinde sakinca olmadigina dair belge,
5-Saglik kabininde bulundurulacak tibbi malzeme listesi (Ek-4’de yer alan Saglik Kabinlerinde
Bulundurulabilecek Tibbi Malzemeler Listesinden olusturulacaktir.)

24 6-Saglk kabininde verilecek hizmetlerin listesi(Ek-5'de yer alan Saglk Kabinlerinde

Saghk Kabini Agilis islemleri

Sunulabilecek Hizmetler Listesinden olusturulacaktir.)

7-Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri igin saglk kabininin bitin ortaklarini
gosteren Ticaret Sicili Gazetesi ile bltlin ortaklarin ebe,hemsire ve saglik memuru
(toplum saghgi boélimiinden mezun) oldugunu gosterir belgeler,

8-Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri igin bltilin ortaklarin imzasini igeren ve
hangi ortagin saglik kabininin mesul midurl olacaginin beyan edildigi dilekge
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Ismarlama protez- Ortez Merkezleri ile isitme
Cihazi Merkezleri

1-Dilekge

2-Merkez Sahibi ile Sorumlu Mdur arasinda akdedilmis hizmet s6zlesmesi,

3-Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu midiir sertifikasinin aslina
uygunlugunun Mudirlikce onayli 6rnegi,

4-Merkez sahibinin ve sorumlu midirn TC Kimlik numarasi beyani

5-Tuzel kisiligin sirket olmasi halinde sirket ilaninin yayimlandigi ve merkezin agilisinin
faaliyetleri kapsaminda oldugunu gosterir ticaret invani, kayitli olunan ticaret sicil
memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani,(sirket ana sozlesmesi ticaret sicil
gazetesinde 1/10/2003 tarihinden 6nce yayimlanmigsa ticaret sicil gazetesinin asl veya
kurumca onayli 6rnegi) bagli bulunan vergi dairesi adi ve vergi kimlik numarasi beyani, imza
sirkiilerinin Mudurlikge onayh 6rnegi,

6-Sorumlu midirin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani,

7-Cihaz ve malzemelerin sorumlu mudir tarafindan imzalanmis listesi

8-Yangina karsi gerekli tedbirlerin alindigina dair mevzuata gore yetkili mercilerden alinan
belge

9-Sorumlu midurin sicil durum beyani

45 GUN
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Ozel Dis Hekimi Muayenehanelerinin
Ruhsat isleri

1 Muayenehanenin agilacagi adresi, belirten ve ruhsatname diizenlenmesi talebini
iceren dilekge.

2 Muayenehanenin bitiin mekanlarinin kullanim amaglarini gosterir, teknigine uygun
kat plani 6rnegi.

3 Muayenehane agacak olan dis hekiminin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin
Miudurlikee tasdikli sureti ile iki adet vesikalik fotografi.

4 Muayenehanede bulunmasi zorunlu tibbi cihazlar (marka, seri numarasi veya bu
numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ile acil setinde bulunmasi gereken tibbi ve sarf
malzemelerin (isimlerini ve sayilarini gosterecek sekilde) kurulus sahibi imzali listesi.

5 Yangina karsi ilgili mevzuata uygun sekilde yangin icin gerekli tedbirlerin alindigina
dair yetkili mercilerden alinmis belge.

6 Varsa ¢alisan personelin is s6zlesmesi ve Sosyal Glivenlik Kurumu kaydi ile
diplomalari (diploma ve so6zlesmelerin, ash goriilmek sartiyla midurliik tasdikli suretleri.

7 Tibbi Atiklarin Kontroli Yonetmeligine gore yapilmis sézlesme.

8 Dis hekimleri odasina kayith olduguna dair beyan.

9 Adli sicil beyani.

10 Bireysel vergi mikellefi oldugunu gosterir Vergi Levhasi.

1AY
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Ozel Dis Protez Laboratuvarlari ile ilgili
islemler

1-Metrekare Cinsinden Kullanim Alani Belirtilmis Mes’ul Mdur Tarafindan Onaylanmig
Olgiimlii Kat Ve Yerlesim Plani,

2- Laboratuvar Sirket Tarafindan Agilacak ise; Sirketin Dis Protez Hizmetleri ile

ilgili Kurulus Amaci Ve Faaliyet Alaninin Yer Aldig), Ortaklarinin Tamaminin Dis Hekimi
Ve/Veya Dis Protez Teknisyeni Olduguna iliskin Beyan Ve Ticaret Unvani, Kayith Olunan Ticaret
Sicil Memurlugunun Adi Ve Ticaret Sicil Numarasi Beyani (Sirketin Kurulus Statisini Ve Son
Yénetimini Gosterir Ticaret Sicil Gazetesi 1/10/2003 Tarihinden Once Yayimlanmissa Ticaret
Sicil Gazetesinin Asli Veya Mudiirlikge Onayli Ornegi

3- Yangina Karsi Gereken Tedbirlerin Alindigina Dair, ilgili Mevzuata Gére Yetkili

Olan Mercilerden Alinan Belge,

4- Acilmak istenen Laboratuvarin Sahibi ile Mes’ul Miidiirii Olan Dis Hekimi Veya

1AY
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Dis Protez Teknisyeninin Diplomasinin Veya Bakanlik¢a Verilen Dis Protez
Teknisyenligi Meslek Belgesinin Miidirliikge Aslinin Goriildugiine Dair
Onaylanmis Ornegi,

5- Calisacak Dis Hekimi Ve Dis Protez Teknisyenlerinin Aslinin Goraldigine
Dair Miidiirliikge Onaylanmis Diploma Veya Meslek Belgesi Ornegi,

6- Laboratuvarda Calisan Her Bir Kisinin, Laboratuvar Sahibi ile Mes’ul
Mudiiriiniin Nifus Clizdani Ornegi, Tiirk Vatandasi Olmayan Dis Protez
Teknisyenlerinin Tiirkge Terciime Edilmis Noter Tasdikli Kimlik Belgesi ile ilgili

Mevzuati Geregi Yetkili Merciinden Alinacak Calisma izin Belgesi,

7- Mes’ul Miidiiriin Mes’ul Miidirliik Belgesi icin Son 6 Ay icinde Cekilmis 4 Adet

Renkli Vesikahk Fotografi,

8- Dis Hekimlerinin Tirk Dishekimleri Birligine, Dis Protez Teknisyenlerinin
Laboratuvarin Bulundugu ilde Varsa Dis Protez Teknisyenleri Odasina Kayitli
Oldugunu Gosterir Belge,

9- Mes’ul Midiir Ve Calisanlarin Ggiis Hastaliklari Uzmani Veya isyeri Hekimligi
Sertifikasi Olan Hekim Tarafindan ise Uygunluklari Yéniinden ise Girislerinde
Degerlendiriimek Uzere Agir Ve Tehlikeli islerde Calisacaklara Ait ise Giris
Periyodik Muayene Formunun Eksiksiz Bicimde Doldurulmasi,

10- Laboratuvarin Tiiriine Gore Belirlenmis Mes’ul Miidiir imzali Asgari
Arac-Gereg Ve Malzeme Listesi,

11- Ruhsat Kaybi Nedeniyle Yapilacak Ruhsat Yenileme islemleri igin
Ruhsatin Kaybolduguna Dair Gazete ilani.
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Yeni Eczane Aglilisi

1- Matbu Form.

2-Ozgecmis.

3-Diploma 6rnegi.

4-Go6z Raporu.

5-Saglk Raporu.

6-Eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin bulunmadigina dair yazili beyan.

7-Kroki ve vaziyet plani.

8- Vesikalik fotograf.

9-Ruhsat har¢ makbuzu asl.

10-Yapi ruhsati veya yapi kullanim izin belgesinin onayli sureti veya bagl bulundugu
belediyeden alinmis diikkan veya isyeri olarak kullanilabilecegine dair belge.

*Ayrica daha 6nce bir eczane, ecza deposu veya herhangi bir is yerinde mesul mudurlik yapan
eczacilardan en son galistigl eczane/ecza deposu/is yerinden ayrildigina dair Ayrilis Belgesi
istenir.Belge tasdikli olmalidir.

11-Yardimci eczacilik yapmak zorunda olanlarin en az bir yil yardimci eczacilik yaptigina dair
SGK’ dan alinan belge.

B. Bolge odasindan istenecek Belgeler

1-Oda uyelik kaydi ve meslekten men olmadigina dair belge.

2-Kroki onayi.

3-Muvazaa degerlendirme raporu.

15 giin
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Eczane Nakli

1- Matbu Form.

2- Vesikalik fotograf.

3-Diploma ornegi.

4-Goz Raporu.

5-Saglk Raporu.

6- Eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin bulunmadigina dair yazili beyan.
7-Kroki ve vaziyet plani.

8-Ruhsatname asli ve varsa mesul madurlik belgesinin asli.

9-Ruhsat harg makbuzu asli.( iller arasinda yapilan nakiller igin istenir.)
10-Yapi ruhsati veya yapi kullanim izin belgesinin onayli sureti veya bagl bulundugu
belediyeden alinmis diikkan veya isyeri olarak kullanilabilecegine dair belge.
11-Ozgegmis.

B. Bolge odasindan istenecek Belgeler

1-Oda uyelik kaydi ve meslekten men cezasi olmadigina dair belge.

2-Kroki onay1.

3-Muvazaa degerlendirme raporu.

15+15 giin
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Mesul Miidiir Tayin islemleri

1- Matbu Form.

2-Ozgecmis.

3-Diploma 6rnegi.

4-Go6z Raporu.

5-Saglk Raporu.

6- Eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin bulunmadigina dair yazili beyan.
7- Vesikalik fotograf.

8-Tayin nedenini gosteren belge (eczane sahibi tarafindan).

9-Ayrilis belgesi.

10- Yardimci eczacilik yapmak zorunda olanlarin en az bir yil yardimci eczacilik yaptigina dair
SGK’ dan alinan belge.

B. Bélge odasindan istenecek Belgeler

1-Oda uyelik kaydi ve meslekten men cezasi olmadigina dair belge..

15+15 giin
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Eczane Devir islemleri

1- Matbu Form.

2-Ozgegmis.

3-Diploma ornegi.

4-Goz Raporu.

5-Saglk Raporu.

6- Eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin bulunmadigina dair yazili beyan.

7-Kroki ve vaziyet plani.

8- Vesikalik fotograf.

9-Ruhsat har¢ makbuzu ash.

10-Ruhsatname asli ve varsa mesul madirliik belgesinin asli.

11-Devir senedi/tutanagi

12- Yapi ruhsati veya yapi kullanim izin belgesinin onayl sureti veya bagl bulundugu
belediyeden alinmis diikkan veya isyeri olarak kullanilabilecegine dair belge.

13- Yardimci eczacilik yapmak zorunda olanlarin en az bir yil yardimci eczacilik yaptigina dair
SGK’ dan alinan belge.

15+15 giin
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*Ayrica daha 6nce bir eczane,ecza deposu veya herhangi bir is yerinde mesul mudurlik yapan
eczacilardan en son calistigl eczane/ecza deposu/is yerinden ayrildigina dair Ayrilis Belgesi
istenir.Belge tasdikli olmalidir.

B. Bélge odasindan istenecek Belgeler

1-Oda uyelik kaydi ve meslekten men cezasi olmadigina dair belge.
2-Kroki onayi.

3-Muvazaa degerlendirme raporu.
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Vereseli Eczane islemleri

1-Ruhsatname asli ve varsa mesul mudirlik belgesinin asli.

2-Veraset ilani: Noter tasdikli.

3-Feragatname/muvafakat name

4- Matbu Formu.

5-Ozgegmis.

6-Diploma ornegi.

7-Goz Raporu.

8-Saglik Raporu.

9- Eczacilik yapmaya mani mahkumiyetinin bulunmadigina dair yazili beyan.

10-Vesikalik fotograf ( mesul midur ve varisler igin).

*Ayrica daha 6nce bir eczane, ecza deposu veya herhangi bir is yerinde mesul mudurlik yapan
eczacilardan en son calistigl eczane/ecza deposu/is yerinden ayrildigina dair Ayrilis Belgesi
istenir.Belge tasdikli olmalidir.

11-Varislerin nifus clizdani 6rnekleri.

12-Ruhsat har¢ makbuzu.

13- Yardimci eczacilik yapmak zorunda olanlarin en az bir yil yardimci eczacilik yaptigina dair
SGK’ dan alinan belge.

B. Bolge odasindan istenecek Belgeler

1-Oda uyelik kaydi ve meslekten men cezasi olmadigina dair belge.

2- Muvazaa degerlendirme raporu.

15+15 giin
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Ruhsat iptali islemleri

1-Dilekge
2- Ruhsatname asl varsa mesul muidiirliik belgesinin asli.
3-ilaglarin iade edildigine dair fatura drnekleri ve/veya ilacin bulunmadigina dair yazili beyan.

15+15 giin
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1-Dilekge, nufus clizdani sureti ve 6z gegmis,

2-Mes’ul midiriin, mezuniyet belgesinin ash ve diplomanin noterlikge onaylanmis sureti, var
ise uzmanlik belgelerinin noterlikce onaylanmis suretleri,

3-6197 sayili Kanun’un 4 {incii maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel mahkumiyetin
bulunmadigina dair adli sicil belgesinin asl,

4-Yakin tarihte ¢ekilmis (4) adet fotograf,

34 5-Meslegini yapmayi engelleyecek derecede iyilesmez bedeni ve akli hastaligi bulunmadigina
dair saglk raporu ve iki géziniin gérmeden mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu,
6-Ecza deposunun adi, kurulacagi yerin agik adresi, onayli imar plani,
7-Deponun teghizatini ve boélimlerini gosterir sekilde krokisi (kroki, Kanun hikiimlerine uygun
oldugunun saglik midurligiince veya saglik ocagi tabipligince onayli vaziyet planini ve

Ecza deposu acihisi islemleri olglimlerini gosterir sekilde olacaktir). 15 giin
8-Bir ticari sirket tarafindan kuruluyor ise, ticaret sicil gazetesi, sirket ana s6zlesmesinin
noterden onayl sureti (mes’ul mudur ortaklardan biri olmali, adi, adresi, amag ve sermaye
belirtilmelidir),
9-Ruhsat harcinin 6dendigini gosteren makbuz,
10-Ecza deposu olacak yerin tamaminin yangin glvenligi agisindan uygun olduguna dair ilgili
makamdan alinmis onayli belge,
11-Mes’ul middur eczacinin Tiirk Eczacilari Birligi’'nce onaylanmis meslekten yasaklama
cezasinin olup olmadigina dair Eczaci Odasindan alinacak belge,
12-Bu Yonetmeligin 26nci maddesi uyarinca gikarilan Kilavuz’'un okunup tebellig edildigini
belirten ve hiikiimlerine uyulacagi taahhidini ihtiva eden imzal belge.
13-Yapi ruhsati veya Yapi kullanim izin belgesinin onayl sureti
1-Dilekge,
2-Nakil yapilacak yeni yerin agik adresi, onayli imar plani,
3-Depo sahibinin veya yonetim kurulunun nakil ile ilgili muvafakat belgesi,
4-Yeni deponun techizatini ve boltimlerini gosterir sekilde krokisi (kroki, Kanun hikimlerine
uygun oldugunun saghk mudirlGgince, saglk grup baskanliginca veya saglik ocagi tabibligince
onayli vaziyet planini ve 6lgimlerini gosterir sekilde olacaktir).

35 5-Ecza deposu olacak yerin tamaminin yangin giivenligi agisindan uygun olduguna dair ilgili

Ecza deposu nakil islemleri

makamdan alinmis onayli belge,

6-Eski adresteki ecza deposuna ait ecza deposu ruhsati ve mes'ul midiirlik belgesi,
7-Adres degisikligini gosteren ticaret sicili gazetesi,

8-Ecza deposunun baska yere naklinde ruhsat harcinin 6dendigini gosterir makbuz.
9-Yapi ruhsati veya Yapi kullanim izin belgesinin onayl sureti
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1. Basvuru dilekgesi

Yazili Hizmet Sozlesmesi ( sorumlu mudiir ve firma sahibi farkli kisiler ise) : Firma

sahibi ile sorumlu madar farkh kisiler olmasi durumunda firma sahibi ve sorumlu

midirarasinda diizenlenen yazili hizmet s6zlesmesini ifade eder.

Sorumlu mudur yeterlilik belgesi : (Ash ve Fotokopisi)

Satis tanitim elemani yeterlilik belgesi : (Ash ve Fotokopisi)

Klinik destek elemani yeterlilik belgesi : (Asli ve Fotokopisi)

Tirkiye ticaret sicil gazetesi 6rnegi (Glincel adrese ait noter onayli asl ve fotokopisi)

Vergi levhasi 6rnegi (Asl ve Fotokopisi)

imza sirkiileri 6rnegi (Giincel Asli ve Fotokopisi)

is Yeri Agma ve Calistirma Ruhsati :isyeri Acma ve Calistirma Ruhsatlarina iliskin

Yonetmelik dogrultusunda yetkili idare tarafindan dizenlenen ruhsat. Genellikle

belediye, ilge belediyeleri ve organize sanayi bélge yonetiminden alinan bir belgedir.

10. Tibbi Cihaz Satis Merkezi Calisan Personel Bildirimi Tibbi Cihaz Satis Merkezinde
calisacak personelin listesidir.

11. Taahhiitname(1) : ilgili mevzuat ve ydnetmeliklere uymama durumunda yapilacak
islemlerin kabul edildigine dair taahhitnamedir.

36
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Tibbi Cihaz Satis Merkezleri Agilis islemleri 1AY

12. Taahhiitname(2)_: is yeri kullamim alani 25 metrekarenin altinda olan isyerleri icin
dogrudan bireysel kullaniciya yonelik tibbi cihaz satisi yapilmayacagina dair
taahhuttar.

13. Kroki :is yerinin metrekaresini, élgiilerini ve dizilimini gésterir. (Kase imzali)

14. SGK ise Baglayis Bildirgesi : (Tim Kaydi Yapilacak Personel igin Kase imzali)

15. Fotograf : Calisma Belgesi ve Personel Kartlari igin her belgeye iki adet fotograf

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”

ilk Miiracaat yeri ikinci Miiracaat yeri
Adi ve Soyadi: Yildiz METE Op. Dr. Talip BASAK
Gorev Unvani: Saglik Hizmetleri Baskan Yardimcisi Saglik Hizmetleri Baskani
Adresi: Rize il Saghk Mudiirligi Rize il Saghk Mudiirligi
Telefon Numarasi: 0464 2130227 0464 2130227
Faks Numarasi: 0464 2130236 0464 2130236




