RIiZE VALILIGI

il Sivil Toplumla iliskiler Midiirligi
Kamu Hizmet Standartlari Tablosu

HIZMETIN
SIRA . : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GEC)
1- Kurucular tarafindan imzalanmis dernek kurulus bildirimi,
9. Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmig
Dernek Kurulugsunda Alindi 1 adet dernek tazaga,
Belgesi Verilmesi Dernek merkezlerinin, kiitilkte mesken olarak gosterilen
1 (Dernekler Yonetmeligi 5. yerlerde acilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun 60 dakika
madde, 2007/83 sayili 3 oybirligi ile alacag karar 6rnegi (mesken ve isyerinin birlikte
Genelge) " |yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve
isyeri sahiplerinin oy coklugu ile aldiklari kararin érnegi, is
hanlarinda ise yénetim kurulu karari érnegi).
1- Kurucular tarafindan imzalanmis sube kurulus bildirimi,
Gegici yonetim kurulu tyeleri ile yazisma ve tebligati almaya
2- yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste veya yazi,
Sube kurulmasi igin dernek genel kurulu tarafindan yonetim
Sube Kurulugsunda Alindi 3- kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin
Belgesi Verilmesi fotokopisi,(Ash gibidir Serhi olacak)
2 (Dernekler Yonetmeligi 7. 2 Yénetim kurulunun sube kurucularini belirledigi karar 60 dakika
madde, 2007/83 sayil i fotokopisi,
Genelge) Sube merkezlerinin, kitiikte mesken olarak gosterilen
yerlerde agiimasi durumunda, kat malikleri kurulunun
5. oybirligi ile alacadi karar érneg@i (mesken ve isyerinin birlikte

yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve
isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar kararin érnegi, is
hanlarinda ise yénetim kurulu karari 6rnegi).




Federasyon Kurulusunda
Alindi Belgesi Verilmesi
(Dernekler Yonetmeligi 9.
madde, 2007/83 sayih
Genelge)

Federasyonlar kurulug amaglari ayni olan en az bes dernegin|
bir araya gelmesi ile kurulurlar. Federasyonlar, kurulug
bildirimi ve eklerini mulki idare amirligine vermek suretiyle
thzel kisilik kazanirlar.

Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan
imzalanmis federasyon kurulus bildirimi,

Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis bir adet
federasyon tuzugu,

Federasyon kurulmasi yéntnde derneklerce alinmis genel
kurul karar 6rnegi,(Asli gibidir Serhi olacak)

Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin
ilgili dernek yénetim kurullarinin karar érnegi,(Ash gibidir
Serhi olacak)

Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif
disinda kar amaci gitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde,
bu thzel kisilerin federasyonlara kurucu olabilmesine dair
Igisleri Bakanliginca izin verildigini belirten federasyon
kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan,

Federasyon merkezinin, kitikte mesken olarak gosterilen
yerlerde agilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi
ile alaca@i karar 6rnegi (mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar kararin érnegi, is
hanlarinda ise yénetim kurulu karari érnegi).

120 dakika




Konfederasyon
Kurulugunda Alindi Belgesi
Verilmesi (Dernekler
Yonetmeligi 10. madde,
2007/83 sayih Genelge)

Konfederasyonlar kurulus amaclari ayni olan en az g
federasyonun bir araya gelmesi ile kurulurlar.
Konfederasyonlar kurulus bildirimi ve eklerini mulki idare
amirligine vermek suretiyle tuzel kigilik kazanirlar.

Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan
imzalanmis konfederasyon kurulus bildirimi,

Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis bir adet
konfederasyon tlzagu,

Konfederasyon kurulmasi yoénunde federasyonlarca alinmis
genel kurul karar érnegi,

Kurucularnn federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine
iliskin ilgili federasyon yénetim kurullarinin karar érnegi,

Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif
disinda kar amaci gutmeyen kuruluglar tarafindan kurulan
federasyon niteligindeki tizel kisiliklerin bulunmasi halinde,
bu thzel kisilerin konfederasyonlara kurucu olabilmesine dair
igisleri Bakanh@inca izin verildigini belirten konfederasyon
kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan,

Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya
yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste,

Konfederasyon merkezinin, kutiikte mesken olarak gosterilen
yerlerde agiimasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi
ile alacagi karar 6rnegi (mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar kararin érnegi, is
hanlarinda ise yoénetim kurulu karari 6rnegi).

120 dakika

Kurulug Tizigilnin
Onaylanmasi (4721 sayih
Tiirk Medeni Kanunu
madde 60/2, Dernekler
Yonetmeligi
6. madde)

Birinci, ikinci, tgtnct ve dérdinci siradaki hizmetler icin
istenen evraklarla birlikte teslim alinan her sayfasi kurucular
tarafindan imzalanmig tlzak.

60 giin




Genel Kurul Sonug

Dernekler Yonetmeligi'nin 96. maddesi kapsaminda sifre
edinen dernekler bildirimlerini DERBIS zerinden bildirdigi
takdirde herhangi bir belge ve evrak istenmeyecektir.

Bildirimi, Dernek 20 dakika
Beyannamesi, Yerlegim DERBIS sifresi bulunmayan, gerekli bildirimi sistem Gizerinden
Yeri bildiremeyenler, ilgili bildirimi Dernekler Yoénetmeligi eklerinde
Degisiklik Bildirimi, Dernek bulunan bildirimlerinin gerekli alanlarini isleyerek yasal siire
Organlarindaki Degisiklik igerisinde mulki idare amirligine elden teslim edeceklerdir.
Bildirimi, Tasinmaz Mal — — ~ -
Bildirimi, Yurtdisindan Gepgl kurul toplantilarinda tgzuk deg_lglkilgl yapildigi takdirde
Yardm Alma Bildirimi Valilik Makamina yazilmis dilekge ekinde;
Proje 1-  |Genel kurul toplanti tutanag,
Bildirimi, Tiirkiye’de Kurulu 2. Tuzugun degisen maddelerinin eski ve yeni sekli (Tuzuk 30 giin
Vakiflarin Yurt Disi Tadilat Metni),
Faaliyette Bulunma izin Her sayfasi yonetim kurulu tyelerinin salt cogunlugunca
Basvurulari, (Dernekler 3- imzalanmis dernek tizugunin son sekli tst yaziyla 30 gin
Yonetmeligi 16, 17, 96 ve icinde bildirilir.
97. madde) Genel kurul toplantilarinda dernegin feshine karar verildigi
takdirde Valilik Makamina yazilmis yazi ekinde; :
- 20 dakika
1- Genel kurul toplant tutanagi,
2- Tasfiye tutanag,
Gergek kisilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, stiresi, ne
Yardim Toplama islemleri 1-  |miktarda yardim toplanacagi ve bu faaliyette ¢alistirilacak kisi
(2860 sayili Yardim sayisini belirten bilgileri ihntiva eden dilekge,
Tozp(:(a)rsr;;sKanunu 5. ndde; Tuzel kigilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, stresi, S
sayih Genelge, . . 4 g
2009/73 sayil Genelge) o faaliyet alani, ne miktarda yardim toplanacag ve faaliyette

gorevlendirileceklerin isimlerini ihtiva eden yénetim kurulu

kararinin da eklenecegi dilekge,




Faaliyette gorevlendirileceklerin T.C. kimlik numaralari,
3. ikametgah ve adli sicil kayitlarinin olmadigina dair beyanlari
ile ikiger adet vesikalik fotograflari,

Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve
kesif 6zeti gibi belgeler,

Yardim toplama faaliyetinde géreviendirilecekler arasinda
kamu gorevlileri bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun htkamleri
3 sakl kalmak kaydiyla Valilik ya da Kaymakamliklarindan
alinmis izin belgesi,

6- Gerekli gorulen hallerde baska belgeler de istenebilir.

Not:Yurtdisina yonelik yapilacak yardim toplama
faaliyetlerinde Disileri ve Igisleri Bakanhidinin uygun gérisi
olmadan Yardim Toplama faaliyetine izin verilmez. Yardimlar
Kizilay kanaliyla yapilmak zorundadir.

Resmi ve 6zel kurum ve kuruluglara verilmek Gzere istenen
belgeler;

Valilik Makamina talep dilekgesi ve varsa gerekli diger
belgeler.

Taginmazla ilgili islem yapabilmek icin istenen belgeler;

1-  |Valilik Makamina talep dilekgesi, 1 giln

Tasinmazin alim, satim ve diger islemleriyle ilgili yonetim
kurulunun almis oldugu kararin fotokopisi,

Belge Talepleri 2.

Son genel kurul toplanti tutanagi (Genel kurul tarafindan
3. yonetim kurulunun 5253 sayili Dernekler Kanunu'nun 22.
maddesi kapsaminda yetkilendirildigine dair).

NOT:Belgeler dernek yénetim kurulu tyelerinden herhangi birine ya da y6netim
kurulunca yetki verilmig dgtncd kigilere verilebilir (4721 sayili Tirk Medeni
Kanunu'nun 85. maddesi).




Valilik Makamina verilen dilekgeler ve ekleri icin 3071 sayili

> lkanun kapsaminda olanlar 0 gin
2. Valilik Makamina verilen dilekgeler ve ekleri i¢in 4982 sayili 15 giin
9 Dilekgelerin Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda olanlar
Cevaplandiriimasi NOT:Dilekgelerde 6n cevaplandirma dilekgelerin tabi oldudgu yasada belirtilen
stire igerisinde olmak tizere, yapilacak islemleri (denetim gibi) uzun sirecek
olanlar igin islemlerin sonuglandinldi§i andan itibaren dilekgeler kesin olarak
cevaplandirilir.
10 idari Para Cezasi 1- Idari para cezalarini uygulayan Milki idare Amirliklering 4 giin
Taksitlendirme Talebi basvurulmasi gerekmektedir.
Kamu Yaranna Galisan 1- Valilik Makamina yazilmig Ust yazi,
" s;::;ﬁ:ﬁ::??;gg; |:al;ﬂ“all 2- Gizli zarf icine konmus mal bildirim formu. A5 iR
1- Valilik Makamina talep dilekgesi, _ - |
w 2-  |Dernek lye listesi, 30 giin + !9'513"
. e _K-u II_ar.uIacak . Dernegin faaliyetleri, yaptig: hizmetler ve gelecekte Baka.'[‘"g-' i
12 Kelimeler Igin Izin Talepleri 3- yapiimas: dasGnulen igler hakkinda rapor Diger llgili
(Dernekler Yonetmeligi 53, ' Bakanhklarin
54 ve 55. madde) i izne tabi kelimelerin kullaniimasi igin genel kurulun aldidi Degerlendirme
" |karar 6rnegi (Genel kurul toplanti tutanags). Siiresi
1- Valilik Makamina talep dilekgesi, )
,. |Demegin kamu yarar yoniinden; faaliyeti, yaptig hizmetier 30 giin + !gisleri
Kamu Yararina Calisan ve gelecekte yapiimasi distiniilen isler hakkindaki raporu, | Bakanhigrnin ve
Derneklerden Sayilma 3-  |Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi, Diger "9“'_
. Bakanliklar ile
13 Talepleri (Dernekler Maliye
Yonetmeligi 48, 49, 50 ve o ) & »
51. madde) i Kamu yararina ¢alisan derngklerden sayllmasi igin yénetim Bavkanllgl.nln
kurulunun aldigi karar érnegi. Degerlendirme

Siiresi




Derneklerin Denetimi (5253

Dernege ait tutulmasi zorunlu olan defterler, gelir ve gider
belgeleri ile her tlrll bilgi, belge ve kayitlar denetim
esnasinda istenmektedir.

Asgari siire
igerisinde
denetim
sonuglandirilir

14 |sayil Dernekler Kanunu 19.

Madde) NOT: Denetime alinacak dernekler, denetimden en az 24 saat énce
denetlenecegi ve denetim sirasinda gérevli memurlar tarafindan istenecek her
tirlii bilgi, belge ve kayitlarin, dernek yetkilileri tarafindan gésterilmesinin veya
verilmesinin, yonetim yerleri, miiesseseler ve eklentilerine girme isteginin
yerine getirilmesinin zorunlu oldugu dernek yetkililerine bildirilir.

1- Valilik Makamina talep dilekgesi,
DERBIS Sifre Talepleri 2. Dernek karar defteri ve konuya iliskin alinmig yénetim kuruly
15 | (Dernekler Yonetmeligi 96. karari fotokopisi, 20 dakika
madde) 3. |Genel kurul toplanti tutanagi (Genel kurulda yapilan dernek
baskani degisikligi durumlarinda).
1-
Lokal Sorumlu Midiiri
“Blldlnn1_|~(_DernekIer Lokal merkezinin bulundugu Kaymakamlik iige Yazi Igleri
ol B Mudarligine verilmektedir
Lokalin Iptali (Dernekler ’
Yonetmeligi 70. madde)
1- Valilik Makamina yazilmis Ust yazi, 20 dakika
At Bolasierinl 2-  |Teslim-tesellim belgesi,
] indi Belgelerinin 3 ———
Incelenmesi (5253 sayili 3 Basili makbuz érnekleri,
17 Dernekler Kanunu 16. NOT: Basimevleri, dernek gelirlerinin toplanmasinda kul

madde, Dernekler
Yonetmeligi 43. madde)

belgelerini bastiktan sonra, bu belgelerin seri ve sira numarai
icinde miilki idare amirliGine bildirmek zorundadir.Matba
basilan Yardim toplama makbuzlari 7 gtin iginde bildirilir.




Valilik Makamina yazilmis Ust yazi ekinde onaylatiimak
istenen defterler;

1- Karar defteri,
2-  |Uye kayit defteri,
3- Evrak kayit defteri, .
Defterlerin Tasdik Edilmesi| _4-  [Demirbas defteri, i
i (Dernekle;‘Yaz::I):mehgl S 5. Isletme hesabi defteri (Basit usul igin) Yevmiye
defteri, blylik defter ve envanter defteri(Bilango usull igin)
6- |Alindi belgesi kayit defteri,
NOT: Alindi belgesi kayit defteri, demirbas defteri ve envanter defterlerinin
tutulmasi istege baglidir. Bliytik Defterin onaylatiimasi zorunlu dedgildir.
Platform Kurulug 1- Valilik Makamina yazilmis st yazi,
19 | islemlerinin incelenmesi 2. Birlikteligi meydana getiren tiizel kisiliklerin yonetim kurulu 20 dakika
(5253 sayili Dernekler karar fotokopileri.
) Temsilcilil_( Kurulus 1- Valilik Makamina yazilmis temsilci olarak goéreviendirildigi ve
20 Islemlerinin Incelenmesi temsilciligin adresini belirtir Ust yazi, 20 dakika
(5253 sayih Dernekler 9. Temsilci olarak goérevlendirildigine dair ilgili dernek yonetim
Kanunu 24. madde) kurulu karar fotokopisi ve temsilcinin bilgileri,
1- Valilik Makamina yazilmis tst yazi,
Sendikanin kurulusu ile ilgili genel merkez genel kurul
2- = ki
N . toplant! tutanagi, (2 nisha)
. Isci Se_ndnkasn Kuruiug . 3- Genel merkez yonetim kurulu karari,(2 nisha) ;
21 | Iglemleri ve Kurulusa Dair 2 Adli sicil belgesi(2 nGsha) 60 dakika
Alindi Belgesi Verilmesi : . - —— -
5. Ilk kongreye kadar subeyi sevk ve idare edeceklerin listesi, (2
niisha)
6- Sendika tizagi. (2 nisha) (Goérev belgeleri)
1- Valilik Makamina yazilmis Ust yazi,
2- Genel kurul toplant tutanagi,(2 nasha)
isci Sendikasi Genel Kurul 3- Secim kurulu mazbatasi,(2 nisha) .
22 ; : - - —— - 60 dakika
Toplantisi Iglemleri 4- |Sendika organlarina segilenlerin listesi,(2 niisha)
5. Sendika organlarina secilenlerin isyeri gérev belgesi,(2

nusha)




Valilik Makamina yazilmig ust yazi,

Sendikanin kurulusu ile ilgili genel merkez genel kurul

2 toplanti tutanagi, (2 niasha)
3- Genel merkez yonetim kurulu karari,(2 nasha)
Memur Sendikasi Kurulus 4- Kurucularin ntifus ciizdan fotokopisi,(2 ntisha)
23 | islemleri ve Kurulusa Dair 5- Kurucularin ikametgah belgeleri,(2 niisha) 60 dakika
Alindi Belgesi Verilmesi 6- isyeri belgesi,(2 niisha)
7-  |Uye listesi,(2 nisha)
8- ilk kongreye kadar subeyi sevk ve idare edeceklerin listesi, (2
nisha)
9- Sendika tizigu.(2 nusha) (Gorev belgeleri)
1- \alilik Makamina yazilmis ust yazi,
2- Genel kurul toplant tutanagi,(2 nusha)
3- Secim kurulu mazbatasi,(2 nusha)
4- Sendika organlarina segcilenlerin listesi,(2 ntsha)
24 Memur Sendika§| Genel_ 5. S_e_-:-ndika organlarina segcilenlerin nufus ciizdan fotokopisi,(2 60 dakika
Kurul Toplantisi Islemleri nusha)
6- iSendika organlarina segilenlerin ikametgah belgeleri, (2
nusha)
Sendika organlarina segcilenlerin kamu goérevlisi olduklarini
7 gosterir belge.(2 niisha)
25 Sendikalarin Yapacagn 1- Valilik Makamina yazilmis Ust yazi, 15 dakika
Etkinlikler ile llgili 2- Yonetim kurulu karar fotokopisi.(2 nisha)
1- Valilik Makamina yazilmis st yazi (Partinin adresinin ve parti
baskaninin cep telefonu olacak)
) Siyasi Parti Kurulus 2. Il 6rgiti kurulusu icin genel merkezin yetki belgesi, ilgeler igin
26 | Islemleri ve Kurulusa Dair il orgtinin yetki belgesi, (2 ntsha) 2 giin
Alindi Belgesi Verilmesi 3-  |Yonetim kurulu gizelgesi tasdikli (2 nisha)
g5 Teskilatta gorevlendirilen kigilerin nGifus clizdan fotokopisi,
ikametgah ve adli sicil belgeleri.(2 nisha)
Siyasi Parti Genel Kurul 1- Valilik Makamina ya_znlﬁ'_u:g_ust ygzu _ i 2 giin
27 Toplantis Islemleri 2- Genel kurul sonug bildirimi ve divan tutanagi (2 nisha)
3- Secim Kurulu Mazbatasi, (2 Nusha)




isim:

Unvan:

Adres:
Tel:
Faks:

Siyasi Parti Adres s G R B :
28 Degisikligi islemleri 1- Valilik Makamina yazilmis adres degisikligini bildirir Gst yazi, 15 dakika
1- Valilik Makamina yazilmis ust yazi,
Siyasi Parti Her 2. Atamayla ||g"|l| genel merkezin veya il 6rgutlinin yetki
- belgesi,(2 nusha) .
29 Kademedeki Atama = - : e = 2 giin
islemleri 3- Yonetim kurulu cizelgesi tasdikli (2 ntsha)
5. Teskilatta goreviendirilen kigilerin nifus ctizdan fotokopisi,
ikametgah ve adli sicil belgeleri(2 nusha)
1- Valilik Makamina yazilmis ust yazi,
9.
Siyasi Parti Yonetim Yonetim kurulu karar fotokopisi.(2 nusha)
30 Kurulu e - - — - 2 giin
Degisikligi 3- Yoénetim kurulu cizelgesi tasdikli (2 nisha)
4 Teskilatta gorevlendirilen kisilerin nifus ciizdan fotokopisi,
ikametgah ve adli sicil belgeleri(2 nisha)

ACIKLAMA 1: Yukarida belirtilmis olan hizmetler, kargilarinda sayilan sartlarin bagvuru sahipleri tarafindan eksiksiz yerine
getirilmesi halinde miiracaat kaydina alinarak, normal sartlarda ilgili birimin o zaman diliminde bagka gorevi yoksa yukarida
belirtilen tamamlama siireleri igerisinde gergeklestirilir.
ACIKLAMA 2: Elektronik ortamda verilen hizmetlere ait stireler; sistem lizerinde herhangi bir gilincelleme veya bakim
calismasinin yapildigi ve belirli bildirim dénemlerinde(beyanname donemi gibi) sisteme agin yiiklenmenin oldugu zamanlarda
degiskenlik gosterebilir.
ACIKLAMA 3: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
ilk Miiracaat Yeri

Yasar YILDIZ

il Sivil Toplumla iligkiler Midiirii V.

Valilik Binasi 5. Kat
0 (464) 213 19 25
0 (464 213 1975

ikinci Miiracaat Yeri

isim:
Unvan:
Adres:
Tel:
Faks:

Bayram SAGIR

Vali Yardimcisi
Valilik Binasi 1. Kat
0(464) 213 19 26

0 (464) 213 06 26




